I TOEV M O O ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
et ra RS SECRETARIA DA SEGURANCA PUBLICA

DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

PARA SOLICITACOES DO INSTRUTOR DE TRANSITO

Com este manual, vocé sera orientado quanto a:

1- Informar no site do DetranRS os tipos de veiculo que disponibiliza para seus alunos:

a. Veiculo com duplo comando de pedais
b. Veiculo elétrico
c. Veiculo com cambio automatico

d. Veiculo adaptado para necessidades especiais

2- Como profissional de CFC - Instrutor Tedrico e/ou Pratico, que deseja atuar também

como Instrutor Autbnomo, passando a constar na relagéo disponivel no site do DetranRS.

3- Como Instrutor Autbnomo que deseja, temporariamente, deixar de atuar e retirar seus

dados do site.

Passo 1 — Pararealizar a solicitagcdo no sistema GEP

Faca o login no GEP pelo site do DetranRS https://www.detran.rs.gov.br/inicial, clique em

Menu, Credenciado, Sistema GEP.

Na tela de identificacdo (ao lado), insira os dados | ® oo

de acesso recebidos através de seu e-mail. L vetricia
Caso_ndo lembre a senha, cliqgue em Esqueci S
minha senha. Caso ainda ndo consiga _acesso, entre em =

contato com credenciamento@detran.rs.gov.br. «

1.1 Como gerar o processo no sistema GEP

1. No Menu Profissionais, escolha

Pagina inicial

fit

SR O Pesquisar & Limpar
Processo. —
Processo Empresa
) Tipo Pri - ‘
2. Cllque em NOVO ‘ Situacdo: Abertos
M Heihociimenios

3. Escolha: Solicitag8es do Instrutor Autbnomo

4. Clique em Avancar. ~ Novo Processo...

) Fec’"'ar

Tipo Processo: hd
| Credenciamento Atividade

Selecione um § Credenciamento e Vinculagéio
- Descredenciamento atividade 3
Registro de Certificado
Registro de Titulo de Especialista
Regularidade Anual
Renovacdo de Autorizagdo

Renovagao de Credenciamento

» Solicitacdes do Instrutor Autonomo
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5. Na préxima tela, vocé devera marcar as opgdes que deseja atualizar (veiculos e/ou

atividade de Instrutor Autbnomo):

a. Sobre veiculos: margue apenas os tipos de veiculos que JA OFERECE aos

candidatos (e que devem constar no site);

b. Sobre atividade de Instrutor Autbnomo: declaracdo de que deseja atuar como

Instrutor Autbnomo e autorizacdo para divulgacdo de seus dados no site do

DetranRS (constar no site € uma obrigacdo da Portaria DetranRS n.° 099/2026,
artigo 28).

v Gerar Processo % Fechar

Tipo Processo: Solicitagbes do Instrutor Autonomo

Com duplo comando de pedais

o Marque apenas o(s) veiculo(s) que
Elétrico vocé tem para oferecer ao aluno

v | Cambio automatico

Adaptado p/necessidades especiais Se nao tiver, deixe em branco

Dedlaro interesse em atuar como Instrutor Auténome e autorizo a divulgacdo de meus dados de contato no site do DetranRS
@ Sim Nao
' Deixe esta opgao no SIM, para constar no site

6. Revise atentamente todos os dados informados e apds clique em ‘Gerar Processo’, no
botdo situado no canto superior esquerdo da tela.

7. Aparecera a mensagem ‘Processo incluido com sucesso’.

8. Seu processo estard na situacdo de ‘Rascunho’. Significa que o processo foi aberto,
mas ainda ndo foi encaminhado ao DetranRS para analise. Mas, atengao: um processo
s6 fica em ‘Rascunho’ por até 30 (trinta) dias. No 31.° dia, o processo sera

automaticamente cancelado pelo sistema e serd necessario abrir novo processo.

* Enviar Credenciamento % Cancelar Processo & Exportar Docs % Fechar

| Geral | Documentos | Dados Processo | Escolaridade

Tipo Processo  Cadastramento Atividade Situagdio: Rascunho

Atividade: Instrutor de Transito Data Solicitagao 12/03/2026
Em posse de: em 12/03/2026 10:35:3 '

9. Clicando na aba ‘Documentos’, vocé tera a listagem de documentos exigidos e podera

anexa-los ao processo.
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1.2 Como anexar os documentos no sistema GEP
1. Apos clicar na aba “Documentos”, observe que na coluna ‘GERAR DOC’, vocé tera
acesso ao Requerimento que sera gerado pelo sistema com assinatura cadastrada (ndo
serd necessario assinar).

a. Clique em Gerar Documento e em Gerar documento com assinatura cadastrada.

. Edigao Solicitagées do Instrutor Autonomo - Processo: 2026000033 - Nome: matividadesinsuionulcsansilon"

* Enviar Credenciamento X Cancelar Processo & Exportar Docs X Fechar

| Geral Opcionais

+ Anexar todos documentos

Tipo de documento Acbes em documentos Situagdo

+ Escolher Arquivo ~ Gerar Documento rnn "

‘i Gerar documento com assinatura cadastrada. }7

‘ Requerimento Solicitag@es de Instrutor Autonomo

b. O documento serd gerado e anexado pelo proprio sistema, com assinatura
cadastrada (os dados do usuario do sistema).

c. Finalize clicando em Enviar Credenciamento.

Organizacdo: HMLCHCO3 - Setor: PROFIS
Usudrio: GABRIELA TERRA LEMOS - 8098007514 ' U Documento gerado com SUCesso.
|

X Cancelar Processo & Exportar Docs % Fechar

* Enviar Credenciamento

| Geral 0CUMentos . Opcionais

los documentos

Tipo de documento AgBes em documentos Situacgo Mativo onde. Modelo

Into Solicitacdes do Instrutor Autonomo ‘ Q Visualizar = % Remover I Pendente(Ass. Automatica) I ‘ ‘ ‘

Para novas alteracdes, basta abrir novo processo e seguir 0 passo a passo.
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