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Objetivo  
  

Disponibilizar o descritivo técnico detalhado sobre as principais funcionalidades que compõem o Aplicativo VGAP – 

Gestão de Aulas Práticas, como material de apoio aos instrutores, que utilizarão a solução para aplicação de aulas práticas 

de direção veicular.    

  

O conteúdo disponibilizado será utilizado como “Manual de Funcionalidades” pelos usuários do sistema de um modo 

geral.  
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CAPÍTULO 01 – PRIMEIRO ACESSO 
 

Para o primeiro acesso do aplicativo, o instrutor deverá efetuar o cadastro no sistema, clicando na opção “Sou instrutor 

autônomo e não tenho cadastro”. 

 

O aplicativo solicitará as permissões para o uso do sistema.  

• Permita o acesso à câmera clicando em “Solicitar permissão” e depois em “Durante o uso do app”.  

Após, deverá cadastrar as informações solicitadas. 

 

Após clicar em CADASTRAR, o APP irá solicitar a permissão da localização. 
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• Permita o acesso à localização clicando em “Solicitar permissão” e depois em “Durante o uso do app”.  

 

Atentar para a qualidade de imagem a capturar. Seguir as orientações abaixo: 

• Evitar utilizar ambiente com baixa iluminação.  

• Verificar o excesso de incidência solar: caso perceba que está existindo focos de luz na imagem, busca um 

ambiente com menos incidência de iluminação externa;  

• Não capturar foto distante;  

• Foto desfocada deverá ser recapturada;  

• Utilizar fotos com prioridade com fundo claro, sem cenários ou objetos;  
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CAPÍTULO 02 – LOGIN   

A utilização do VGAP APP inicia-se com o “LOGIN”, somente usuários devidamente cadastrados, habilitados e 

autenticados, terão acesso as funcionalidades do aplicativo.   

O login é composto por “CPF do instrutor” e “Senha”, que foi informada no cadastro inicial.   

 

 

 

O primeiro login de autenticação, deverá ser realizado ON-LINE (importante verificar no smartphone se encontra com 

REDE DE DADOS ATIVA). Ao clicar em “entrar”, o aplicativo exibirá a tela de agenda.  

  

  

  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

6  
  

CAPÍTULO 03 – AGENDAMENTO DAS AULAS 
 

Conforme determinação do Detran, as aulas devem ser monitoradas, portanto é necessário efetuar o agendamento das 

aulas, para posterior execução das mesmas. 

Siga para os três riscos no canto superior direito, logo após clicar em “+ Agendar Aula”: 

 

 

No menu Agendar Aula, informar o CPF do aluno, placa do veículo, categoria, data da aula, horário de início, após clicar 

“AGENDAR AULA”. Lembrando que as aulas tem um total de 50 minutos, podendo agendar no máximo duas aulas 

consecutivas. As aulas devem ser agendadas separadas, caso necessite de duas aulas consecutivas. 
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CAPÍTULO 04 – MENU AGENDA   

  

No menu agenda, o instrutor poderá visualizar os agendamentos do “DIA” agrupados por data de agendamento. 

Importante ressaltar que caso seja necessária a visualização dos agendamentos futuros é possível através do menu lateral 

na opção “todas as agendas” (vide capítulo 10).  

 

  

  

 Os agendamentos deverão ser sincronizados no primeiro acesso do dia com o dispositivo “ON-LINE” (acesso a dados 

através de uma rede WI-FI ou 4G/5G), após o primeiro sincronismo, os dados estarão disponíveis para funcionamento “OFF-

LINE”.   

Para sincronizar as informações dos agendamentos, clique no botão SINCRONIZAR.  
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Na listagem de AGENDAMENTOS é possível visualizar de forma agrupada os dados principais dos agendamentos 

existentes, tais como: nome do aluno, CPF, status do agendamento, hora, veículo, horário de início e fim de aula e o Vpo 

de aula (dupla ou simples).   

  

  Ao clicar em (ícone de 3 pontos) é exibido um menu, através do qual poderão ser visualizadas informações adicionais 

pertinentes ao aluno, tais como: LADV digital e histórico de aulas, além da possibilidade de realizar o UPLOAD individual da 

aula e cancelamento da agenda. 

  

   

CAPÍTULO 04.1 – CANCELAR AGENDAMENTO  

É possível cancelar uma aula com os status “AGENDADO, EM ANDAMENTO” e “FINALIZADA” (não sincronizada).  

Para cancelar um agendamento clique sobre o ícone  , em seguida clique em Cancelar o sistema solicitará a 

confirmação da ação e o motivo do cancelamento.   
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É possível realizar o cancelamento de uma aula finalizada que ainda não tenha sido sincronizada.  

 

  

CAPÍTULO 04.2 – LADV   

  
A LADV digital contém todos os dados que compõem a LADV impressa, as informações são atualizadas a cada 

agendamento e somente é possível realizar uma aula quando aluno já possui a sua LADV emitida. Caso seja constatado 

qualquer irregularidade quanto os dados exibidos na LADV digital, é muito importante que entre em contato 

imediatamente com o time de suporte VALID.  
É importante ressaltar que através da LADV digital o instrutor poderá identificar no campo observações quais são os 

apontamentos clínicos para que o aluno possa realizar a sua aula.  

Além do acesso através do menu agenda, a LADV pode ser visualizada a qualquer tempo durante a realização de uma 

aula, o acesso se faz através da tela principal clicando sobre o botão “LADV”.  

 

   

CAPÍTULO 04.3 – HISTÓRICO DE AULAS   

  

O histórico de aulas é uma importante ferramenta para o acompanhamento do instrutor, através dele é possível visualizar 

as informações das últimas “5” (cinco) aulas realizadas pelo aluno, independente de qual o instrutor que a ministrou.  

Essa funcionalidade está disponível através do menu agendas e não deverá ser acessado durante a realização de uma aula.  
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CAPÍTULO 05 – SELEÇÃO DE AGENDAMENTO   

Para iniciar uma aula, o primeiro passo é selecionar o agendamento, esse processo é bastante simples e intuitivo, seguindo 

à risca as orientações apresentadas o instrutor evitará erros, como por exemplo a troca de alunos.   

Antes de iniciar uma aula, se atente as seguintes recomendações:  

Confira se o NOME DO ALUNO e a FOTO DO ALUNO refere-se realmente ao aluno que irá realizar a aula naquele momento.  

1) O sistema não possui nenhum bloqueio quanto a realização da aula fora do seu horário pré-agendado;  

2) Caso identifique que o agendamento não se encontra listado no aplicativo, realize o sincronismo para atualizar 

as informações;  

3) Procure não realizar nenhuma etapa sem a devida atenção e conferência.  

  

Após o sincronismo de agendas, para iniciar uma aula clique sobre o “CARD” que contêm informações do respectivo 

agendamento.  
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Ao clicar sobre o agendamento, o sistema irá solicitar uma CONFIRMAÇÃO PARA INÍCIO a qual deverá ser digitado os 6 

(seis) primeiros dígitos do CPF do aluno, essa ação visa auxiliar para que o instrutor não inicie uma aula de “alunos 

trocados”, por esse motivo é importante que solicite diretamente ao aluno os números do seu CPF.  
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CAPÍTULO 06 – PARÂMETROS INICIAIS DA AULA   

  

Após a confirmação do aluno é o momento de informar os parâmetros da aula, essa etapa deverá ser realizada com muita 

atenção pois esses dados são submetidos ao DETRAN/RS.  

  

  

  

  

  

 

1) Informe se a aula ocorrerá em via urbana ou rodovia;   

2) Confirme o tempo de duração da aula;  

3) Confirme se a placa do veículo informado é de fato o que será utilizado na aula;  

4) Selecione o(s) conteúdo(s) programáVco(s) que serão ministrados durante a aula.  

5) Realize a captura da foto do instrutor (a foto será utilizada para conferência biométrica facial);  

6) Realize a captura da foto do aluno (a foto será utilizada para conferência biométrica facial);  

7) Informe a quilometragem do veículo no momento do início da aula;  

8) Capture a foto do odômetro do veículo;   

9) Posicione devidamente o celular no suporte do veículo;  

10) Confirme o início da aula;  

  

  

 



 

13  
  

CAPÍTULO 06.1 – AULA EM VIA URBANA OU RODOVIA   

  

Por padrão o sistema está configurado para aulas que serão realizadas em vias urbanas, caso a aula ocorra em rodovia, 

seleciona a opção correta, essa informação será submetida ao DETRAN,, por isso é importante que seja informado 

corretamente.  

  

  

  

  

CAPÍTULO 06.2 – AULA SIMPLES (50MIN) OU AULA DUPLA (100MIN)  

  

Quando existem dois agendamentos sequenciais para o mesmo aluno, com o mesmo instrutor e no mesmo veículo o 

sistema automaticamente agrupa essas informações no aplicativo e considera uma única aula DUPLA (100min), nesse 

caso o processo de inicialização e finalização ocorrerá uma única vez.  

 

 O campo duração da aula exibe o tempo de aula, se for uma aula simples o campo estará preenchido com a informação 

“50” (50 minutos), se for uma aula dupla o campo estará preenchido com a informação “100” (100 minutos).  

  

Em situações em que a aula não corresponde ao tempo informado, o parâmetro pode ser modificado, para isso, clique 

sobre o campo “duração de aula” e altere o valor o valor correspondente de 100 para 50 (aula dupla para simples) ou de 

50 para 100 (aula simples para dupla).   

 

   

CAPÍTULO 06.3 – SELEÇÃO DE CONTEÚDO PROGRAMÁTICO   

  

Em todas as aulas é necessário informar qual o(s) conteúdo(s) programático(s) que serão ministrados, para isso, clique 

sobre o botão “conteúdo programático” em seguida selecione o(s) conteúdo(s) na listagem exibida.  

 

A listagem de conteúdo é disponibilizada pelo DETRAN/RS e não poderá ser modificada ou serem informados conteúdos 

extras, são parâmetros para seleção somente os temas disponíveis  
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Para selecionar um conteúdo clique sobre o botão em seguida clique sobre o tema que deseja incluir na lista de 

conteúdos programáticos ministrados.  

 

  

CAPÍTULO 06.4 – QUILOMETRAGEM DO VEÍCULO E FOTO DO ODOMÊTRO   

 

A informação referente a quilometragem do veículo deverá ser informada no aplicativo atentamente para que não ocorra 

erro de digitação, essa informação será submetida ao DETRAN/RS e caso os dados estejam incorretos a aula poderá 

apresentar inconformidade.  
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Em seguida, deverá ser capturada uma foto do odômetro do veículo essa foto servirá como comprobatório da informação 

digitada anteriormente, devido a isso é importante que ela esteja “nítida” e devidamente focada. Para iniciar o processo 

clique em “capturar”.  
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CAPÍTULO 07 – CAPTURANDO FOTO PARA VERIFICAÇÃO BIOMÉTRICA FACIAL   

  

Nesse capítulo específico, abordaremos sobre a captura das fotos do instrutor e do aluno que são utilizadas para 

conferência biométrica, trata-se de um processo muito importante e deverá ser realizado conforme as orientações a 

seguir.  

  

A captura da foto do aluno e do instrutor ocorrerá no início e no final de cada aula (com duração de tempo simples ou 

dupla), o aplicativo possui uma “máscara” e algumas validações importantes para facilitar e assegurar que a imagem 

capturada esteja dentro dos padrões necessários, mas para o ideal funcionamento a imagem deverá ser capturada sem 

movimentações bruscas do smartphone.  

  

O processo de captura é o mesmo para INSTRUTOR E ALUNO, para iniciar clique sobre capturar.  

   

  

  

  

Automaticamente o aplicativo exibe a máscara de captura e habilita a câmera do smartphone. O melhor formato para 

captura é a foto “selfie” utilizando-se da câmera frontal, o smartphone poderá ser disponibilizado ao aluno para que 

possa capturar sua imagem (com as devidas orientações).  

  

O aplicativo informa na tela caso exista alguma “inconformidade” que implique em uma captura sem a devida qualidade, 

para o padrão adequado basta seguir as orientações apresentadas.  
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Quando o aplicativo identifica condições exatas para a captura da foto é sinalizado ao usuário que “mantenha o celular 

parado” e automaticamente a foto é captura sem necessidade de uma ação (como por exemplo clicar sobre um botão).  

 A imagem capturada é exibida na tela seguinte, caso identifique que a imagem não ficou adequada a captura deverá ser 

novamente realizada clicando sobre o botão “capturar” esse procedimento poderá ser realizado quantas vezes forem 

necessárias até que se consiga uma captura ideal.  

 Outro ponto importante é atentar-se ao ambiente e condições em que a imagem está sendo capturada:   

• Evitar utilizar ambiente com baixa iluminação: em caso de imagens noturnas, procure acionar a luz interna do 

veículo;  

• Verificar o excesso de incidência solar: caso perceba que está existindo focos de luz na imagem, busca um 

ambiente com menos incidência de iluminação externa;  

• Não capturar foto distante;  

• Foto desfocada deverá ser recapturada;  

• Não utilização de imagem estática para captura (spoofing);  

• Não utilizar fotos de cenários ou objetos;  

  

Todas as imagens são submetidas ao motor biométrico para validação da biometria facial, em casos de resultado negativo, a 

imagem é encaminhada para um departamento específico que realizará uma análise mais detalhada (IH), em caso de 

inconformidade, um laudo técnico é emitido e encaminhado ao DETRAN/RS.    
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CAPÍTULO 08 – INICIANDO UMA AULA   

  

Após informar todos os parâmetros iniciais (capítulo 04), realizar devidamente a captura das imagens (fotos) de início 

(capítulo 05) o aplicativo automaticamente habilita o botão “INICIAR AULA”. Antes de confirmar o início verifique se todos 

os parâmetros anteriores foram informados corretamente, pois essa ação é irreversível e a aula não poderá ser reiniciada, 

somente cancelada.  

  

Durante a realização das aulas o smartphone realiza a filmagem capturando áudio e vídeo do interior do veículo, através 

da câmera frontal, por esse motivo é importante que o aparelho esteja devidamente posicionado no suporte veicular, 

abrangendo um angulo de abertura da câmera que permita visualizar o aluno e o instrutor no interior do veículo.  

  

Visando facilitar essa etapa, ao clicar em “iniciar aula” o aplicativo abrirá automaticamente uma tela de “preview”, 

possibilitando ao instrutor o posicionamento ideal do smartphone no suporte.  

  

  

  

  
  

O smartphone deve estar na “horizontal” e com um ângulo de captura de permita visualizar o aluno e o instrutor no 

interior do veículo (a câmera deve estar voltada para o lado esquerdo do para-brisa).  

  

Passada essa etapa, o aplicativo direciona automaticamente para a tela de acompanhamento de aula.  
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CAPÍTULO 09 – REALIZANDO UMA AULA   

  

Durante a aula o aplicativo exibirá a “tela de acompanhamento” , composta pelos seguintes botões e indicadores:   
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Considerações importantes:  

1) O cronometro do tempo de aula é regressivo, ele inicia-se com 50 minutos para aulas simples e 100 minutos 

para aulas duplas e trava ao chegar no minuto “0” (zero).  

2) O contador de fotos aleatórias informa a quantidade de fotos que foram capturadas.  

3) O botão LADV exibe o documento LADV e pode ser acionado a qualquer tempo durante a aula.  

4) Os botões Infrações, Faltas, Comportamentos, Avaliação e Conteúdo programático, são habilitados somente 

quando faltar 10 minutos para finalizar a aula, o aplicativo emite um alerta sonoro nesse momento.  

5) O botão finalizar aula pode ser acionado a qualquer tempo durante a aula.  

6) A aula terá seu cronômetro pausado, caso o instrutor saia do aplicativo.  

   

 

CAPÍTULO 09.1 – BOTÕES DE AÇÕES  

 

• INFRAÇÕES  
 

O “botão de infrações” é utilizado para informar quais são as infrações que o aluno cometeu durante a aula. As infrações 
são exibidas através de uma lista, basta clicar sobre a infração para inclui-la no histórico do aluno.   

 

 

• COMPORTAMENTOS  
  

O “botão de comportamentos” é utilizado para informar quais os comportamentos do aluno durante a aula. São exibidos 

em uma lista os 5 (cinco) temas de comportamentos e deverá ser selecionado “ou um ou outro”, por exemplo: avaliar se 

durante a aula o aluno ficou ansioso ou tranquilo?  
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• AVALIAÇÃO  
  

O “botão de avaliação” é utilizado para instrutor avaliar o desempenho do aluno durante a aula, de acordo com o(s) 

conteúdo(s) programático(s) ministrado(s). Nesta avaliação é obrigatório indicar qual o nível de proficiência do aluno em 

cada um dos temas relacionados a aula: tema não realizado (quando não foi ministrado), nível insuficiente, nível regular, 

nível bom ou nível muito bom.  

  

 

 É obrigatório avaliar todos os temas listados.   
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• CONTEÚDO PROGRAMÁTICO  
  

O “botão de conteúdo programático” é utilizado para incluir um conteúdo programático que não foi selecionado no início 

da aula (parâmetros iniciais), ou excluir um conteúdo que foi selecionado nos parâmetros iniciais, mas não foi ministrado 

durante a aula (verificar).    

 Para excluir ou incluir um conteúdo programático clique sobre o botão “conteúdo programático”, em seguida selecione a 

opção que deseja incluir/excluir.  

 

  

  

  
 

 
 

IMPORTANTE: Caso seja incluído ou excluído um conteúdo programático no final da aula, 

deverá ser realizada uma nova avaliação antes de finalizar a aula. 
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 CAPÍTULO 10 – FINALIZANDO UMA AULA   

Uma aula pode ser finalizada a qualquer tempo, mas somente será validada junto ao DETRAN/RS as aulas que possuírem 

50 minutos ou mais.  

Qualquer aula finalizada antes do tempo, além de não ser válida para o histórico de aulas do aluno, será obrigatório 

informar através do campo justificativa o motivo pelo qual a aula foi interrompida antes do tempo previsto para 

finalização.  

  

  

  

  

  

Em casos de aula DUPLA, mesmo interrompida antes do seu término (100 minutos), mas que possua mais de 50 minutos, 

será contabilizada no histórico de aulas do aluno como uma aula simples, desde que possua todos os critérios necessários 

para conclusão:   

• Finalização através do botão “finalizar aula”;  

• Realização da avaliação e comportamento;    

• Inclusão de observação (verificar);  

• Informe de quilometragem final; • Foto do Odômetro;  

• Captura de foto para validação biométrica final do aluno e do instrutor.  

  

O processo de finalização de uma aula é muito semelhante ao processo de início, basta seguir as mesmas orientações e 

clicar sobre o botão “finalizar aula”, neste momento o sistema solicitará a confirmação de finalização, ao clicar em “sim”, 

seguirá para uma próxima tela solicitando a justificativa para o termino antecipado. 
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Nesta tela acima será obrigatório justificar o término da aula antes do previsto. Caso deseje voltar a aula, basta clicar em 

“Continuar Aula”. Seguindo com o processo de encerramento antecipado, após a justificativa, clicar em “Finalizar Aula”, 

depois dessa operação não haverá possibilidade de retornar a aula. 

Ao finalizar uma aula, as biometrias finais deverão ser capturadas em até 10 minutos, caso esse procedimento não seja 

realizado, a aula é finalizada automaticamente (sem as imagens) e essas aula é considerada INCOMPLETA.  

  

  

  

  

  

Existem 3 situações em que a aula é finalizada AUTOMATICAMENTE:  

1 - Após finalizada a aula, as capturas finais não realizadas dentro do tempo de 10 minutos: O instrutor deve 

capturar as fotos finais em até 10 minutos, caso contrário, a aula é encerrada automaticamente quando houver tentativa 

da captura.   
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2 – São realizadas as capturas finais dentro da tolerância de 10 minutos, porém não é realizada a ação de finalizar 

(no botão Finalizar): Caso o aplicativo saia da tela de encerramento por qualquer motivo sem a devida finalização, caso 

seja retornado para a mesma aula, ou iniciado outra aula, o aplicativo reconhece automaticamente que já constam todos 

os registros necessários e encerra a aula automaticamente.  

3 -Caso a aula não seja finalizada no mesmo dia em que ela foi iniciada: Assim que houver a tentativa de retornar 

a aula ou de iniciar uma nova aula, a aula que ficou pendente de finalização é encerrada automaticamente.  

Quando uma aula é finalizada, ela é mantida no “menu agenda” com status “finalizada” até que seja realizado o 

sincronismo.  
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CAPÍTULO 11 – SINCRONISMO E ENVIO DE RESULTADO   

  

O sincronismo e envio de resultados pode ser realizado a qualquer momento, exceto quando o aplicativo se encontra com 

uma aula em andamento.  

Esta ação pode ser realizada de algumas formas:  

 Clicando sobre o botão sincronizar.       

Esta ação possibilita o recebimento (download) das agendas (recebe informações referentes aos agendamentos) e 

automaticamente na sequência envia os dados das aulas finalizadas (upload).  

Clicando sobre o botão de download.     

Esta ação possibilita o recebimento dos dados dos agendamentos ou atualizada as informações das agendas que sofreram 

qualquer alteração.  

Clicando sobre o botão de upload.   

 Esta ação possibilita o envio dos dados das aulas finalizadas.   

   

Upload de uma aula individual.  

Esta ação possibilita o envio de dados de uma única aula desde que ela esteja com status “finalizada”.   

Para essa ação, clique sobre o botão de três pontinhos   que consta no “card” da agenda que deseja enviar, em 

seguida clique em “UPLOAD”.  
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Durante o sincronismo, download e upload é possível acompanhar o progresso do envio ou recebimento. O aplicativo 

informa qual o arquivo que está sendo enviado e seu percentual de envio.  
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CAPÍTULO 12 – MENU LATERAL   

  

O aplicativo possui um menu lateral que pode ser acessado através da tela inicial clicando sobre o ícone de “três 

risquinhos”   que se encontra na barra superior.  

  

  

  

  

Através dele é possível acessar as seguintes informações e funcionalidades:  

• Dados de identificação do instrutor;  

• Visualização das agendas do dia;  

• Visualização das agendas dos últimos 14 dias;   

• LOGOUT (saída) do aplicativo.  

  

  


