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DOCUMENTOS PARA CREDENCIAMENTO DE REGISTRADORAS 
 

QUANTO À DOCUMENTAÇÃO DA EMPRESA REGISTRADORA 

1. Requerimento de Credenciamento (gerado através do Sistema GEP), já conterá em seu teor as 

declarações dos itens 4.1.1.1. a 4.1.1.4. do Edital de Credenciamento 002/2025 

2. Termo de Adesão (gerado através do Sistema GEP), com assinatura eletrônica GOV.BR do(s) 

proprietário(s) e/ou representante(s) legal(is) 

3. Cópia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, com objeto social 

relacionado às atividades objeto do credenciamento de que trata o Edital 

4. Cópia da licença ou alvará de funcionamento expedido pela Prefeitura do Município da sede da empresa 

ou pelo Governo do Distrito Federal, quando sediada no DF 

5. Cópia do comprovante de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas (CNPJ) com situação 

cadastral ativa 

6. Certidão Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e à Dívida Ativa da União – CNPJ 

(ou positiva com efeitos de negativa) 

7. Certidão Negativa de Débitos Estaduais da UF de origem (ou positiva com efeitos de negativa) 

8. Certidão Negativa de Débitos Municipais da sede da empresa (ou positiva com efeitos de negativa) 

9. Certidão Negativa de Débitos com FGTS (ou positiva com efeitos de negativa) 

10. Balanço Patrimonial e demonstrações contábeis do último exercício social, já exigíveis e apresentados 

na forma da lei, que comprovem a boa situação financeira da empresa e Patrimônio Líquido mínimo de 

R$ 5.000.000,00 (cinco milhões de reais), atualizado anualmente pelo Índice Nacional de Preços ao 

Consumidor Amplo (IPCA) ou outro índice oficial que o substitua, vedada a substituição do balanço 

patrimonial por balancetes ou balanços provisórios 

11. Certidão negativa de falência, insolvência e concordatas expedida pelo distribuidor da sede da pessoa 

jurídica, validade de 180 dias (Tribunal de Justiça da sede da PJ) 

12. Atestado Técnico, emitido por profissional que possua certificações Certified Information Systems 

Security Professional (CISSP), Information Technology Infrastructure Library (ITIL) e Control Objectives 

for Information and related Technology (COBIT), que ateste: 

a) que a empresa dispõe de instalações, aparelhamento (incluindo hardwares e software) e pessoal 

técnico adequados e disponíveis para realização dos serviços, acompanhado da qualificação de 

cada um dos membros da equipe técnica que se responsabilizará pelos trabalhos; 

b) que a empresa possui, em seu quadro permanente, profissional de nível superior em Tecnologia 

da Informação (TI), detentor de atestado de responsabilidade técnica por execução de serviço de 

características semelhantes; 

c) que a empresa dispõe de plataforma tecnológica apta a preservar a integridade e o sigilo dos 

dados armazenados, incluindo plano de recuperação em caso de desastre, com infraestrutura de 

cópia de segurança para o armazenamento dos dados e das autorizações; 

d) que a empresa possui adequabilidade da política de segurança da informação sobre a criação, 

guarda, utilização e descarte de informações no âmbito interno e externo, inclusive quanto à 

transferência ou utilização de informações por outras empresas prestadoras de serviço 
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contratadas, em conformidade com art. 7º da Lei nº 13.709, de 14 de agosto de 2018, que institui 

a Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais (LGPD); 

e) que a empresa possui a adequabilidade da política de estabelecimento da responsabilidade, 

principalmente nos quesitos sigilo e proteção das informações, privacidade de dados dos clientes 

e prevenção e tratamento de fraudes; 

f) que a empresa possui planos de contingência e recuperação, com detalhamento dos 

procedimentos a serem adotados no caso de falhas operacionais, necessários à continuidade dos 

serviços na hipótese de falhas de equipamentos ou programas de computador, ou de interrupção, 

por qualquer razão, do fornecimento de energia elétrica, dos serviços de telecomunicação ou de 

qualquer outro insumo, incluindo instalação e operação de centro de processamento secundário 

que permita a retomada do efetivo funcionamento do sistema em prazo não superior a 2 (duas) 

horas e previsão de procedimentos de emergência, no caso de simultâneo impedimento dos 

centros de processamento principal e secundário; 

g) que a empresa possui armazenamento das informações relativas aos registros efetuados em seus 

sistemas, de modo a permitir a sua rastreabilidade;  

h) que a empresa possui mecanismos e salvaguardas adotados pelo sistema para administração do 

risco operacional; 

i) que a empresa possui mecanismos e salvaguardas adotados pelo sistema para administração do 

risco operacional; 

j) que a empresa possui regras que zelem pela veracidade das informações e que mantenham os 

registros devidamente atualizados; que a empresa possui procedimentos que visam à qualidade 

das informações registradas; 

k) que a empresa possui comprovação de que as informações serão armazenadas pelo prazo de 05 

(cinco) anos, após a liquidação do contrato que originou o gravame, para finalidade de auditoria. 

13. Programa de integridade (compliance), contendo detalhadamente o conjunto de mecanismos e 

procedimentos de integridade, controle e auditoria, com o objetivo de prevenir, detectar e sanar desvios, 

fraudes, irregularidades e atos ilícitos praticados contra a Administração Pública 

14. Certificado ISO/IEC 27001 

15. Comprovante de não inscrição no CEIS e no CADIN Federal, que podem ser retirados, respectivamente, 

nos sites: 

• CEIS (clique aqui) e CADIN federal (clique aqui) 

16. Comprovante de não inscrição no CADIN/RS e CFIL/RS, que podem ser retirados no site: 

https://cadin.sefaz.rs.gov.br/ 

 

QUANTO À DOCUMENTAÇÃO DO(S) ADMINISTRADOR(ES) INDICADO(S) 

17. Requerimento de Cadastramento de Administrador de REG (gerado através do Sistema GEP), com 

assinatura eletrônica GOV.BR do(s) proprietário(s) ou representante(s) legal(is) e do(s) profissional(is) 

indicado(s). 

18. Documento oficial de identidade do(s) Administrador(es) de REG indicado(s) - RG, CNH, etc 
 

 

https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1&ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1&ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc
https://cadin.sefaz.rs.gov.br/

