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Para solicitar vinculação de profissionais cadastrados no Sistema GEP  

(gerentes, motoristas, atendentes, administradores, operadores e outros) 

1. No Menu, escolha PROCESSO EMPRESA. Clique em NOVO. Escolha VINCULAÇÃO 

DE PROFISSIONAL e clique em AVANÇAR. 

a. Informe os dados do profissional que deseja vincular: RG/UF OU o CPF (deixe 

a UF em branco) e clique em LOCALIZAR PROFISSIONAL: 

 

b. Caso o profissional seja localizado, mas não possua a atividade para a 

qual está sendo vinculado (Atendente, por exemplo), clique em NOVA 

ATIVIDADE(1), selecione a atividade(2) e clique em SALVAR(3). 

 

c. Caso o profissional não seja localizado, será necessário fazer a inclusão: 

 

 

d. Clique em INCLUIR PROFISSIONAL, digite o RG/UF e o CPF, clique em 

AVANÇAR. Preencha os dados exigidos, selecione a atividade e clique em 

SALVAR PROFISSIONAL: 

i. Caso o sistema informe 

que o CPF já consta 

cadastrado, verifique na 

tela anterior (Localizar 

profissional) se os 

números digitados estão 

corretos.  
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e. O profissional passará a constar na lista como localizado. 

f. Selecione o profissional e a atividade desejada e clique em GERAR 

SOLICITAÇÃO: 

 

 

g. Ao ser localizado o 

profissional, selecione a 

atividade que deseja vincular. 

h. Confira e corrija dados como 

telefone, e-mail e endereço. 

i.  Clique em GERAR 

SOLICITAÇÃO: 

 

 

2. Clique na aba ‘Documentos’. 

3. No botão GERAR DOCUMENTO, você terá acesso ao: 

a. Requerimento de vinculação do profissional. 

i. Clique para gerar o documento já preenchido pelo GEP. 

ii. A empresa poderá optar entre a assinatura GOV.BR (gerar documento 

para assinatura digital GOV.BR) ou a assinatura no documento baixado 

(gerar documento para assinatura manual). Para maiores informações, 

verifique o Manual de Assinaturas (clique aqui). 

iii. O requerimento deverá ser assinado tanto pelo responsável pela empresa 

quanto pelo profissional. 

 

4. Anexe os documentos exigidos e clique em ENVIAR CREDENCIAMENTO. 

 

5. Ao finalizar o processo, o profissional receberá e-mail informando a vinculação e dados 

de acesso ao sistema. A empresa também será informada sobre a vinculação. 

https://admin.detran.rs.gov.br/upload/arquivos/202509/04135927-manual-assinaturas-govbr-nos-processos-gep-e-credenciamento-versao-04-09-2025.pdf

