EM DEFESA DA VIDA ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
Det ranRS SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
SOBRE ASSINATURAS NOS PROCESSOS
DO CREDENCIAMENTO

QUAIS SAO AS ASSINATURAS ACEITAS NOS PROCESSOS DO CREDENCIAMENTO?

O Sistema GEP esta disponibilizando novas op¢8es de assinatura em Requerimentos, Termos de Adeséo,
Formularios e outros, podendo o formulario:

1- Ser gerado e assinado diretamente no GEP, via GOV.BR (ndo é preciso imprimir, nem fazer
download);

2- Ser gerado para download, assinatura (certificado digital ou no documento fisico) e posterior upload.

Em todos os casos de assinatura GOV.BR:

1- E necessario acesso ao GOV.BR com nivel prata ou ouro.

2- A validacao destas assinaturas ocorrera via https://validar.iti.gov.br.
3

Para orienta¢des sobre como utilizar assinatura eletrdnica GOV.BR, cligue aqui.

1- PROCEDIMENTOS

a) No processo GEP, na aba Documentos, havera um botdo GERAR DOCUMENTO, conforme tela abaixo.

« Enviar Credenciamento | % Cancelar Processo | & Exportar Docs | % Fechar

Geral i Documentos i Endereco

+ Anexar Foto

Documentos Solicitagio & Agdes Situagéo Motivo onde Modelo

Requerimento de vistoria para alteragdo de enderego + Carregar Arquivo ~ Gerar Documento N&o Informado

Planta baixa + Carregar Arquivo N&o Informado
Fotos # Carregar Arquivo N0 Informado

Fotos das instalaces + Carregar Arquivo Nao Informado

b) Ao clicar na setinha, conforme indicado abaixo, vocé tera 02 opgdes, devendo escolher apenas 01:

« Enviar Credenciamento % Cancelar Processo & Exportar Docs x Fechar

| Geral i Documentos i Endereco

+ Anexar Foto  « Anexar todos documentos

Documentos Solicitagde & A‘ Situagdo

Requerimento de vistoria para alteragéo de enderego + Carregar Arquive EGerar Documento N&o Informado
1 Gerar documento para assinatura manual
Planta baixa + Carregar Arquive
2 Gerar documento para assinatura digital
Fotos + Carregar Arquivo NEGTATormadc
Fotos das instalagdes + Carregar Arquive N&o Informado

¢) O Sistema GEP trara 02 opgdes de procedimentos:
a. Gerar documento de forma manual (fazer download, assinar e depois anexar ao processo).

b. Gerar documento para assinatura digital (assinar via GOV.BR diretamento via GEP).
Utilizar esta opcéo, preferencialmente.
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2— PARA GERAR DOCUMENTO PARA ASSINATURA DIGITAL

a) Ao clicar na opgdo Gerar documento para assinatura digital (2), o sistema ird disponibilizar novos
botBes, conforme abaixo: Visualizar, Assinar e Remover

Organizaglod - Setor: PROFIS
Usuario

Documento gerado co

« Enviar Credenclamento % Cancelar Processe | & Exportar Docs | % Fechar

| Geral | Documentos | Enderego

+ Anexar Foto |+ Anexar todos documentos

Dacumentos Solicitagio

AcBes

Situaggo Motivo ]

Retirar Hodels,

Requerimento de vistoria para alteracdo de endereco I Q visualizar  # Assinar X Remover Pendente

Planta baixa + Carregar Arquive B N&o Informado
Fotos + Carregar Arqui Nao Informado
‘ Fotos das instalag@es + Carregar Arquivo

Nao Informado

b) Clique no botdo ASSINAR.

a. O sistema ir4 abrir nova janela para que vocé acesse sua conta GOV.BR.
b. Digite o CPF, clique em préximo, siga os demais passos.

c. Ao concluir o acesso, sera mostrada uma tela de Autorizagdo para assinatura digital, informando

envio de codigo de autorizagdo para o celular cadastrado na conta GOV.BR (neste ponto é
importante que seus dados no GOV.BR estejam atualizados).

7 Login Cidado - Google Chrome. - D X e |+

& astibjonm2Oautoehesponsetipe.  — O X

a % O & 3 cas i be/omuth2 O/authorizeresponse._type=codedtsco

% meuhmirs gov.brflogin

rs.gov.

Entrar com gov.br

Portal de
9 Vb assinatura

Autorizacao

Vocé autoriza ola) Verificador do PROCERGS

Ja tenho cadastro no Login Cidadao aassinar digitalmente 1 (um) documento?

Sera direcionado para o ASSINADOR E ] Jm SMS
VERIFICADOR DE DOCUMENTOS

CPF ou Email

proximo

Crie sua conta no Login Cidaddo

Reenviar codigo

d. Ao incluir o cédigo e clicar em AUTORIZAR, o sistema ira anexar o documento ja assinado ao

processo, de forma automéatica. Podera conferir a assinatura clicando no botédo VISUALIZAR.

« Enviar Credenciamento ® Cancelar Processo & Exportar Docs % Fechar

| Geral | Documentos | Enderego

+ Anexar Foto + Anexar tedos documentos

Documentos Solicitagdo < Agoes Situagao
Requerimento de vistoria para alteragéo de enderego Q visualizar = ¢ Assinar X Remover Pendente(Assinado)

Planta baixa + Carregar Arquivo

N&o Informado

i. Caso a empresa possua mais de 01 proprietario, todos deverdo realizar o mesmo
procedimento (sem trocar o usuario do sistema GEP):

1. Cliqgue novamente em ASSINAR e faca os procedimentos da assinatura GOV.BR para
cada socio.

Caso algum dos proprietarios nédo consiga assinar via GOV.BR, a empresa devera
REMOVER o documento e utilizar a op¢céo Para gerar documento de forma manual.

Seréa necessario fazer download do documento e todos deverdo assinar o documento.

a. Para orientagfes, verifique o proximo item.
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3— PARA GERAR DOCUMENTO DE FORMA MANUAL

Edicdio Processo - Alteracio de Endereco - Processo: 2024000143

Enviar Credenciamento Cancelar Precesso Exportar Docs Fechar

Geral Documentos Endereco

+ Anexar Foto Anexar todos documentos

Documentos Solicitagio A@‘ situagdo

Requerimento de vistoria para alteracdo de enderego Carregar Arquivo Eﬁerar Documento N&o Informado

1 Gerar documento para assinatura manual
Planta baixa Carregar Arquivo o

2 Gerar documento para assinatura digital

Fotos Carregar Arquivo y NEGTATormado

Fotos das instalagdes Carregar Arquivo N&o Informado

a) Ao clicar na opgdo Gerar documento de forma manual (1) o sistema ira abrir tela para download do
documento, que devera ser anexado ao processo depois de assinado (botdo Carregar Arquivo).

i. Caso ndo abra a nova tela, verifique se seu navegador esta bloqueando ‘janelas pop-up’.

4 — DEMAIS ASSINATURAS ACEITAS

Assinatura firmada digitalmente por meio de certificag&o digital do CNPJ da empresa, do CPF do

Titular de CRVA, dos proprietarios da empresa e/ou do profissional (quando for o caso), emitida por Autoridade
Certificadora da ICPBrasil, incluida no documento digitalizado (normalmente via Acrobat Reader).

Orientamos utilizar o Assinador disponibilizado pela AC-RS, Autoridade Certificadora do Estado do Rio

Grande do Sul, disponivel para download no site, evitando situagdes em que o sistema informa ‘assinatura
invalida’.

Seréo utilizados os verificadores (validagdo):

e https://validar.iti.gov.br (GOV.BR)

e https://secweb.procergs.com.br/verificadorweb/filtro.xhtml?faces-redirect=true (Verificador AC-
RS)

ATENCAO: as assinaturas listadas abaixo ainda s&o aceitas, mas deixardo de ser aceitas dentro em breve (vocé

serd informado sobre a data limite para utilizagao). Informe seus funciondrios sobre o uso da assinatura GOV.BR.
a) Assinatura no documento fisico, ndo autenticada em Tabelionato. Depois de assinado, o
documento devera ser digitalizado para envio via e-mail ou via sistema GEP. Deve ser acompanhada de
documento de identificacdo (RG, CNH, etc), que contenha assinatura igual a do documento assinado, para
verificarmos se a assinatura no documento é compativel com a do documento de identificacéo.
Nos processos GEP, digitalizar o documento assinado e o documento de identificacdo em um Unico

arquivo e anexar este arquivo a0 processo.

b) Assinatura no documento fisico, reconhecida em Tabelionato por autenticidade ou semelhanca.
Apés assinado e autenticado (com selo de autenticacdo por semelhancga), o documento devera ser digitalizado

para envio via e-mail ou via sistema GEP.
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