ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

Det ran RS SECRETARIA DA SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

LISTA DE DOCUMENTOS PARA PROCESSOS GEP
DE EPIV

Este manual foi elaborado para auxiliar quanto a documentagéo exigida para cada
processo GEP (via sistema GEP).
Duvidas sobre documentacdo: credenciamento@detran.rs.gov.br ou (51)9868-76869.

Para acessar o titulo desejado, ao mesmo tempo, segure a tecla Ctrl no teclado e clique
no titulo (o ponteiro do mouse vai virar uma maozinha ).

1. SALVE OS DOCUMENTOS SEMPRE EM FORMATO PDF ....ccviiiiiiiiiiiiiiiiiiinnns 2
2. SOBRE ASSINATURAS NO GEP ...cvviiiiiiiiiiii e 2
3. QUEM NAO PODE OBTER CREDENCIAMENTO COMO EPIV .......cvvveeieieeeeeeennnnn, 2
4. SOBRE OS CNAES DE EPIV ...t 2
5. DOCUMENTOS PARA CREDENCIAMENTO DE EPIV.....cciviiiiiiiiiiiiiiiincea 3
6. DOCUMENTOS PARA RENOVACAO DE CREDENCIAMENTO DE EPIV ................. 5
7. DOCUMENTOS PARA REGULARIDADE ANUAL DE EPIV.....ccivviiiiiiiiiiiiea, 6
8. DOCUMENTOS PARA ALTERACAQO DE ENDERECO DE EPIV ....cccceeeeeeeeeevvvrnnnnnn, 7
9. DOCUMENTOS PARA ALTERACAQO SOCIETARIA DE EPIV ....vvveeieeeeeieieeeiiivinnnnn, 8
10. DOCUMENTOS PARA ALTERAGAO DE NOME FANTASIA DE EPIV ......ccceeennnnn..... 8
11. DOCUMENTOS PARA VINCULACAOQ DE INSTALADOR DE PIV .......cvvveeeieeeennnnnn. 8

Atualizado em 28/12/2023
Pagina1de8


mailto:credenciamento@detran.rs.gov.br

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

Det ran RS SECRETARIA DA SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

SALVE OS DOCUMENTOS SEMPRE EM FORMATO PDE
Todos os documentos anexados ao processo devem estar salvos em formato PDF:
a. Salve como PDF ao digitalizar ou
b. Na opcéo Imprimir, troque a impressora para ‘Salvar em PDF’, ‘Imprimir em PDF’,
‘PDF Creator’, por exemplo. O documento ndo sera impresso, mas salvo em
formato PDF.

2. SOBRE ASSINATURAS NO GEP

Siga as orientacdes do Manual para assinaturas disponivel no site (clique aqui).

3. QUEM NAO PODE OBTER CREDENCIAMENTO COMO EPIV

1. Nao pode ser MEI (tera que emitir Nfe, ndo podendo emitir NF avulsa)

2. Estdo impedidos de obter credenciamento como EPIV, conforme artigo 4° da
Portaria DETRAN/RS n.° 544/2023:

| - CNPJ ou proprietario(s) que estejam credenciadas ao DETRAN/RS para qualquer
outra atividade, bem como seus cOnjuges, companheiros e parentes até 2° grau
(pais, madrasta, padrasto, filhos, avés, netos, irmaos, enteados, genros, noras,
cunhados);

(pode ser credenciado mesmo CNPJ raiz, quando for EPIV ja credenciada)

Il - CNPJ cujo(s) proprietario(s) possua(m) grau de parentesco até 2° (segundo)
grau com servidores ou ocupantes de cargos em comissdo do DETRAN/RS;

[l — CNPJ ou proprietario(s) descredenciado(s) h4 menos de 05 (cinco) anos em
razéo de penalidade administrativa aplicada pelo DETRAN/RS, contados a partir da
data de sua publicacéo;

IV - CNPJ ou proprietario(s) que tenham sido declaradas iniddneas para licitar ou
contratar com a Administracdo Publica, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da punicdo, ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade;

V - Despachante Documentalista de Transito, na condi¢cdo de sécio ou proprietério
do CNPJ a ser credenciado, bem como seus cOnjuges, companheiros e parentes até
0 2° grau.
4. SOBRE OS CNAES DE EPIV
Para o registro da EPIV, utilizar os 02 (dois) CNAES abaixo, obrigatoriamente:
o CNAE 3299-0/03, descri¢cdes aceitas:
- Oficial: Fabricacdo de letras, letreiros e placas de qualquer material, exceto luminosos
- Pode ser utilizada: Fabricacdo de placas e plaguetas para veiculos automotores.

o CNAE 4789-0/99, descri¢cdes aceitas:

- Oficial: Comércio varejista de outros produtos ndo especificados anteriormente

- Pode ser utilizada: Comércio varejista de placas e plaguetas para veiculos.
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5. DOCUMENTOS PARA CREDENCIAMENTO DE EPIV
DA EMPRESA:

1. Requerimento para Credenciamento de EPIV, assinado por todos os sécios (gerado
automaticamente pelo GEP, ficando disponivel para impressao);

2. Termo de Adeséo assinado por todos os sécios (gerado automaticamente pelo GEP,
ficando disponivel para impressao);

3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, com
objeto social para atividade de estampagem de placas de identificagdo veicular;

4. Certiddo Simplificada da JucisRS devidamente atualizada, expedida até 30 (trinta) dias
anteriores a data de entrega da documentacéo;

5. Comprovante de Inscrigdo no CNPJ, devidamente atualizado;
6. Comprovante de inscri¢cdo junto a SEFAZ/RS como emissora de NF-e no RS;

7. Copia do Alvara Municipal de Licenca para Funcionamento, no CNPJ da empresa,
dentro da validade e atualizado;

8. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido, no CNPJ da empresa (inclui informacdes do INSS);

9. Certidao Negativa de Débitos Estaduais, no CNPJ da empresa;
10. Certiddo Negativa de Débitos Municipais, no CNPJ da empresa;

11. Certiddo de Regularidade com o INSS, no CNPJ da empresa (regularidade com o
INSS ja consta na Certiddo Conjunta — item 08. O item 11 ndo sera exigido no processo)

12. Certificado de Regularidade do FGTS, no CNPJ da empresa;

13. Declaracdo dos proprietarios - inciso Xlll do art.10 da Portaria 544/2023, conforme
modelo disponivel para impresséao pelo GEP;

14. Relagdo dos equipamentos, dos dispositivos e das ferramentas de propriedadeda
pessoa juridica, com seus devidos codigos de identificacdo e respectivos comprovantes
fiscais e prova de contabilizacdo na empresa, podendo ser 01 (uma) das opc¢bes abaixo:

a. Notas fiscais dos equipamentos
b. Lista dos equipamentos, assinado e carimbado por Contador com CRC/RS;

c. Comprovante contabil, assinado e carimbado por Contador com CRC/RS, dando
conta da entrada das pecas na contabilidade da empresa.

15. Comprovante de que possui tecnologia de certificagédo digital padréo ICP- Brasil para
a identificacdo das empresas e de seus empregados junto a SENATRAN, DETRAN/RS e
acesso aos sistemas informatizados.

16. Documento contendo o planejamento e a sistematica de controle e rastreabilidade
das unidades produzidas, durante todo o processo de fabricagdo, distribuicdo e
estampagem de forma a evitar que as placas sejam desviadas ou extraviadas, podendo
ser:

a. Declaracao que demonstre o fluxo das unidades desde a fabricante até a entrega
ao cliente final, emitida pela fabricante fornecedora das placas e que contenha,
no minimo, razao social e CNPJ da estampadora.
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17. Declaracdo de instalador e imagens que comprovem que suas instalacbes de
estampagem possuem sistema de monitoramento por meio de Circuito Fechado de
Televisdo — CFTV com tecnologia digital, com capacidade de armazenamento de imagem
por 90 (noventa) dias, devendo apresentar os 02 (dois) documentos abaixo:

a. Declaracéo do instalador, com razdo social e CNPJ da Estampadora;
b. Fotos que comprovem a instalagdo dos equipamentos.

18. Certiddo do(s) Cartorio(s) de Titulos e Protestos do municipio de inscricdo da Pessoa
Juridica, no CNPJ da empresa;

19. Requerimento de solicitacdo de vistoria para o local de instalagdo da EPIV, assinado
por todos 0s sécios ou proprietario;

20. Planta baixa em folha tamanho A4, detalhando a infraestrutura de suas instalagdes de
estampagem, dando conta da acessibilidade para cadeirantes e outras pessoas com
mobilidade reduzida, conforme o Art. 4° da Lei Federal n° 10.048/2000 e NBR 9050
(Normas Brasileiras de Regulamentacgéo);

21. Fotos das instalacoes.

22. Requerimento para entrega de amostras de PIV para homologagédo (gerado
automaticamente pelo GEP, ficando disponivel para impressao).

a. Anexar Requerimento assinado no GEP;

b. SOBRE AS AMOSTRAS DE PIV PARA HOMOLOGAGCAO - a empresa tera 02
opcoes:

i. Entregar para os servidores do DETRAN/RS quando da vistoria das
instalagdes. As placas j& deverdo estar estampadas e finalizadas,
devidamente embaladas e acompanhadas com o Requerimento para
entrega de amostras de PIV (a ser impresso via Sistema GEP) impresso e
assinado. Nao estando prontas a serem entregues, as amostras deveréo
ser encaminhadas via Correios.

i. OU, encaminhar as amostras via Correios para o
DETRAN/RS. Encaminhar as amostras + Requerimento para entrega de
amostras de PIV (a ser impresso via Sistema
GEP) EXCLUSIVAMENTE via Correios para: Rua Washington Luiz, n.°
904, Centro Histérico, CEP 90010-460, Porto Alegre - RS. Aos Cuidados
da Divisdo de Registros de Veiculos - DETRAN/RS.

DOS PROPRIETARIOS:

1. Coépia do RG ou CNH de todos os s6cios ou proprietario;
Certidao Judicial Criminal Negativa da Justica Estadual;
Certidao Judicial Criminal Negativa da Justica Federal;

P W

Certidao do(s) Cartério(s) de Titulos e Protestos do municipio de inscricdo da Pessoa
Juridica, no CPF de cada so6cio da empresa.
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6. DOCUMENTOS PARA RENOVACAQO DE CREDENCIAMENTO DE EPIV
DA EMPRESA:

1. Requerimento para Renovacdo de Credenciamento, assinado por todos os sOcios
(gerado automaticamente pelo GEP, ficando disponivel para impressao);

2. Termo de Adeséo assinado por todos os socios (gerado automaticamente pelo GEP,
ficando disponivel para impresséo);

3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, com
objeto social para atividade de estampagem de placas de identificacdo veicular;

4. Certiddo Simplificada da JucisRS devidamente atualizada, expedida até 30 (trinta) dias
anteriores a data de entrega da documentacao;

5. Comprovante de Inscricdo no CNPJ, devidamente atualizado;
6. Comprovante de inscri¢cdo junto a SEFAZ/RS como emissora de NF-e no RS;

7. Copia do Alvara Municipal de Licenca para Funcionamento, no CNPJ da empresa,
dentro da validade e atualizado;

8. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido, no CNPJ da empresa (inclui informacdes do INSS);

9. Certidao Negativa de Débitos Estaduais, no CNPJ da empresa;
10. Certiddo Negativa de Débitos Municipais, no CNPJ da empresa;

11. Certiddo de Regularidade com o INSS, no CNPJ da empresa (regularidade com o
INSS ja consta na Certiddo Conjunta — item 08. O item 11 ndo sera exigido no processo)

12. Certificado de Regularidade do FGTS, no CNPJ da empresa;

13. Declaracédo dos proprietarios - inciso Xlll do art.10 da Portaria 544/2023, conforme
modelo disponivel para impresséao pelo GEP;

14. Certidao do(s) Cartorio(s) de Titulos e Protestos do municipio de inscricdo da Pessoa
Juridica, no CNPJ da empresa;

15. Planta baixa em folha tamanho A4, detalhando a infraestrutura de suas instalagfes de
estampagem, dando conta da acessibilidade para cadeirantes e outras pessoas com
mobilidade reduzida, conforme o Art. 4° da Lei Federal n° 10.048/2000 e NBR 9050
(Normas Brasileiras de Regulamentacéo);

16. Fotos das instalagfes.
DOS PROPRIETARIOS:

1. Copia do RG ou CNH de todos os s6cios ou proprietario;
2. Certidao Judicial Criminal Negativa da Justica Estadual;
3. Certidao Judicial Criminal Negativa da Justica Federal;
4

Certidao do(s) Cartério(s) de Titulos e Protestos do municipio de inscricdo da Pessoa
Juridica, no CPF de cada s6cio da empresa.
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7. DOCUMENTOS PARA REGULARIDADE ANUAL DE EPIV

1. Requerimento para Renovacdo de Credenciamento, assinado por todos os sOcios
(gerado automaticamente pelo GEP, ficando disponivel para impressao);

2. Termo de Adeséo assinado por todos os socios (gerado automaticamente pelo GEP,
ficando disponivel para impresséo);

3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, com
objeto social para atividade de estampagem de placas de identificacdo veicular;

4. Certiddo Simplificada da JucisRS devidamente atualizada, expedida até 30 (trinta) dias
anteriores a data de entrega da documentacao;

5. Comprovante de Inscricdo no CNPJ, devidamente atualizado;
6. Comprovante de inscri¢cdo junto a SEFAZ/RS como emissora de NF-e no RS;

7. Copia do Alvara Municipal de Licenca para Funcionamento, no CNPJ da empresa,
dentro da validade e atualizado;

8. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido, no CNPJ da empresa (inclui informacdes do INSS);

9. Certidao Negativa de Débitos Estaduais, no CNPJ da empresa;
10. Certiddo Negativa de Débitos Municipais, no CNPJ da empresa;

11. Certiddo de Regularidade com o INSS, no CNPJ da empresa (regularidade com o
INSS ja consta na Certiddo Conjunta — item 08. O item 11 ndo sera exigido no processo)

12. Certificado de Regularidade do FGTS, no CNPJ da empresa;

13. Declaracédo dos proprietarios - inciso Xlll do art.10 da Portaria 544/2023, conforme
modelo disponivel para impresséao pelo GEP;

14. Certidao do(s) Cartorio(s) de Titulos e Protestos do municipio de inscricdo da Pessoa
Juridica, no CNPJ da empresa;

DOS PROPRIETARIOS:

5. Copia do RG ou CNH de todos os sdcios ou proprietario;
6. Certidao Judicial Criminal Negativa da Justica Estadual;
7. Certidao Judicial Criminal Negativa da Justica Federal;
8

Certidao do(s) Cartério(s) de Titulos e Protestos do municipio de inscricdo da Pessoa
Juridica, no CPF de cada sécio da empresa.
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8. DOCUMENTOS PARA ALTERACAO DE ENDERECO DE EPIV
PARA A 12 FASE:

1. Requerimento para alteracdo de endereco da EPIV (gerado automaticamente pelo
GEP, ficando disponivel para impressao);

2. Planta baixa em folha tamanho A4, detalhando a infraestrutura de suas instalacdes de
estampagem, dando conta da acessibilidade para cadeirantes e outras pessoas com
mobilidade reduzida, conforme o Art. 4° da Lei Federal n° 10.048/2000 e NBR 9050
(Normas Brasileiras de Regulamentacgéo);

3. Fotos das instalactes.
PARA A 22 FASE:

4. Termo de Adesdo assinado por todos os sécios (gerado automaticamente pelo GEP,
ficando disponivel para impressao);

5. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, com
objeto social para atividade de estampagem de placas de identificacéo veicular;

6. Certidao Simplificada da JucisRS devidamente atualizada, expedida até 30 (trinta) dias
anteriores a data de entrega da documentac&o;

7. Comprovante de Inscricdo no CNPJ, devidamente atualizado;
8. Comprovante de inscricao junto a SEFAZ/RS como emissora de NF-e no RS;

9. Copia do Alvara Municipal de Licenca para Funcionamento, no CNPJ da empresa,
dentro da validade e atualizado;

10. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido, no CNPJ da empresa (inclui informacdes do INSS);

11. Certiddo Negativa de Débitos Estaduais, no CNPJ da empresa,;
12. Certiddo Negativa de Débitos Municipais, no CNPJ da empresa;

13. Certiddo de Regularidade com o INSS, no CNPJ da empresa (regularidade com o
INSS ja consta na Certiddo Conjunta — item 08. O item 11 ndo sera exigido no processo)

14. Certificado de Regularidade do FGTS, no CNPJ da empresa;

15. Declaracédo dos proprietarios - inciso Xlll do art.10 da Portaria 544/2023, conforme
modelo disponivel para impresséo pelo GEP;

16. Declaracdo de instalador e imagens que comprovem que suas instalacbes de
estampagem possuem sistema de monitoramento por meio de Circuito Fechado de
Televisdo — CFTV com tecnologia digital, com capacidade de armazenamento de imagem
por 90 (noventa) dias, devendo apresentar os 02 (dois) documentos abaixo:

a. Declaracdo do instalador, com raz&o social e CNPJ da Estampadora;
b. Fotos que comprovem a instalagdo dos equipamentos.
DOS PROPRIETARIOS:
1. Copia do RG ou CNH de todos os sOcios ou proprietario;
2. Certidao Judicial Criminal Negativa da Justica Estadual;

3. Certidao Judicial Criminal Negativa da Justica Federal.
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9.

10.

11.

DOCUMENTOS PARA ALTERACAOQ SOCIETARIA DE EPIV

Utilizar este processo para os casos de alteracdo de proprietarios, razdo social, tipo
empresarial e nome fantasia.

Caso seja alteracao apenas de nome fantasia, utilizar o processo do item 10.

PARA A 12 FASE:

1. Requerimento de alteracdo societaria ou contratual (gerado automaticamente pelo
GEP, ficando disponivel para impressao);

a. * No caso de ingresso de novo(s) socio(s), deverdo ser encaminhar, também:

i. Formulario de dados cadastrais do novo socio (gerado automaticamente
pelo GEP, ficando disponivel para impressao);

2. Copia de RG com CPF ou CNH;

3. Certidao Negativa Civel da Justica Estadual;

4. Certidao Negativa Criminal da Justica Estadual (ndo € o Alvara de Folha Corrida);
5. Certiddo Negativa Civel da Justica Federal da 42 Regido;

6. Certiddo Negativa Criminal da Justica Federal da 42 Regiéo;

PARA A 22 FASE:

7. Termo de Adeséo assinado por todos os sécios (gerado automaticamente pelo GEP,
ficando disponivel para impressao);

8. Certidao Simplificada da JucisRS do novo quadro societario. Nao pode ser MEI.

9. Copia do cartdo CNPJ atualizado.

DOCUMENTOS PARA ALTERACAO DE NOME FANTASIA DE EPIV

Utilizar este processo para 0s casos em que € alterado
somente o nome fantasia

1. Requerimento de vinculagdo de profissional (gerado automaticamente pelo GEP,
ficando disponivel para impressao);

2. Copia do cartao CNPJ atualizado.

DOCUMENTOS PARA VINCULACAO DE INSTALADOR DE PIV

1. Requerimento de vinculag&o de Instalador de PIV para EPIV (gerado automaticamente
pelo GEP, ficando disponivel para impressao);

2. Copia do RG ou CNH do profissional indicado;

3. Certificado de curso de Instalador de PIV ministrado pela SGPIV, carga horaria minima
de 04hs.
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