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SOBRE ASSINATURAS NOS PROCESSOS
DO CREDENCIAMENTO

Todos os formularios utilizados nos processos encaminhados para a Coordenadoria de
Credenciamento possuem um campo para assinatura, indicando quem deve assinar -

proprietarios, administradores, representantes legais e/ou profissionais.

QUAIS SAO AS ASSINATURAS ACEITAS NOS PROCESSOS DO CREDENCIAMENTO?

1- Assinatura eletrénica via GOV.BR
a) E necessario acesso ao GOV.BR com nivel prata ou ouro.
b) Para orientagOes, verifiqgue em:
+ https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica

¢) As assinaturas constardo nos documentos no seguinte formato:

Documento assinado digitalmente

Verifique em https://validar.iti.gov.br

d) A validacao destas assinaturas ocorrerd via https://validar.iti.gov.br.

e) Para importar certificados do GOV.BR para o Adobe Acrobat Reader (assinatura no
PDF), verifique informagdes em:

* https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica/saiba-

como-importar-os-certificados-do-gov-br-no-adobe-acrobat-reader

2- Pode ser firmada digitalmente por meio de certificacao digital do CNPJ ou do CPF do(s)
proprietario(s) da empresa, bem como do CPF do(s) profissional(is), emitida por Autoridade
Certificadora da ICPBrasil, incluida no documento depois de digitalizado (normalmente via
Acrobat Reader).

Orientamos utilizar o Assinador disponibilizado pela AC-RS, Autoridade
Certificadora do Estado do Rio Grande do Sul, disponivel para download no site, evitando

situacdes em que o sistema informa ‘assinatura invalida’:

https:/www.ac.rs.gov.br/apl/gdp/ACRS/assinador/DownloadAssinador.htm

Serdo utilizados os verificadores (validac&o):

e https://validar.iti.gov.br (GOV.BR)

e https://secweb.procergs.com.br/verificadorweb/filtro.xhtml?faces-
redirect=true (Verificador AC-RS)
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a) Quando certificacdo digital do CNPJ - representa a empresa (todos o0s
proprietarios). E realizado um registro na Receita Federal, autorizando uma Unica
pessoa a assinar pela empresa através da certificacdo digital do CNPJ,
representando todos os proprietarios. Ou seja, quando houver assinatura com
autenticacdo digital do CNPJ da empresa, ndo serd necesséria a assinatura do(s)

proprietario(s).

b) Quando certificacao digital do CPF - representa apenas o titular do CPF. Pode

ser aceito para empresas de Unico proprietario ou para o profissional.

3- As demais assinaturas previstas na Portaria n.° 344/2020 para os processos GEP (assinar o
documento diretamente no Sistema GEP, com certificacdo digital ou eletronicamente)
ainda estdo em fase de desenvolvimento. Empresas e profissionais serdo comunicados quando

liberadas para utilizagao.

ATENCAO: as assinaturas listadas abaixo (itens 4 e 5) ainda sdo aceitas, mas deixaréo

de ser aceitas ao longo do ano de 2023 (vocé sera informado sobre a data limite para

utilizacao). Habitue-se a assinar através do GOV.BR e assinatura com certificacéo digital
(tens 1 e 2).

4- Assinatura, no documento fisico, nao autenticada em Tabelionato. Depois de assinado, o
documento deverd ser digitalizado para envio via e-mail ou via sistema GEP.

Deve ser acompanhada de documento de identificagcdo (RG, CNH, etc), que contenha
assinatura igual & do documento assinado. O servidor do Credenciamento ird verificar se a
assinatura do documento é compativel com a do documento de identificagédo.

Nos processos GEP, no campo referente ao documento assinado, devera ser anexado
um dnico arquivo contendo o documento assinado e o documento de identificacéo.

Por ex: se € exigido o Requerimento = requerimento + RG de todos que assinam. Se é

exigido o Termo de Adesédo = Termo + RG de todos os que assinam.

5- Assinatura, no documento fisico, reconhecida em Tabelionato por autenticidade ou
semelhanca. Apo6s assinado e autenticado (com selo de autenticacdo por semelhanca), o

documento devera ser digitalizado para envio via e-mail ou via sistema GEP.
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