ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

DetranRS SECRETARIA DA SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

Manual para credenciamento de nova EPIV
Estampadora de Placas de Identificagcao Veicular

Este manual foi elaborado para auxiliar no pedido de Credenciamento de Nova EPIV. O

presente manual esta dividido em trés capitulos:

a) O primeiro, “PASSO 1 — MANIFESTACAO DE INTERESSE NO CREDENCIAMENTO DE
NOVA EPIV”, trata das informagfes quanto a utilizacdo da Central de Servicos do DetranRS para a
manifestacdo de interesse no Credenciamento de Nova EPIV, bem como a obtencdo do acessoao
sistema do Credenciamento — Sistema GEP.

b) O segundo capitulo, “PASSO 2 — ENTENDA O SISTEMA GEP”, apresenta o sistema GEP,
contendo as orientacfes gerais sobre a montagem do processo de Credenciamento de Nova EPIV.

¢) O ultimo capitulo “PASSO 3 — PROCESSO DE CREDENCIAMENTO DE NOVA EPIV,
explica de forma detalhada o rito de formalizagdo do pedido de Credenciamento e todas as etapas a

serem seguidas até a obtencdo da Homologacéao da empresa.

Duvidas sobre a Central de Servicos do DetranRS: contatar a Ouvidoria, pelo Fale Com o
DetranRS, no site https://www.detran.rs.gov.br OU pelo Disk Detran, no telefone 0800- 905-5555

Duvidas sobre o SISTEMA GEP (como fazer): contatar o HelpDesk da PROCERGS, no
telefone (51) 3210-3995.

Duvidas sobre documentacdo a ser apresentada: contatar a Coordenaria de

Credenciamento do DetranRS, pelo e-mail credenciamento@detran.rs.gov.br.
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Passo 1 - Solicitando credenciamento de Nova EPIV via Central de
Servicos do DetranRS

Para iniciar o processo de Credenciamento de Nova EPIV, é necessario manifestar seu
interesse via Central de Servicos do DetranRS. Através da Central de Servicos do Detran, sera

fornecido o acesso ao sistema GEP (Gestdo de Empresas e Profissionais), que é o sistema
responsavel pelo Credenciamento de Nova EPIV.

Para isso, acesse o site do DetranRS (www.detran.rs.gov.br) e no banner da Central de
Servigos clique em “Acessar”, conforme mostra a imagem a seguir.

Também € possivel acessar a central de Servicos do DetranRS através do link
https://pcsdetran.rs.gov.br/

IMPORTANTE: Para acessar consultas e servigos da Central de Servigos do DetranRS, &
necessario cadastro ou login no portal gov.br (Login Cidad&o).

= MENU
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Em seguida, clique em “Acessar Todos o0s Servigos”:
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Para identificar-se, clique em “Cidadao/Cidada” conforme imagem abaixo:

Detran- =HViICTS a o JEo

VOCEE:

‘ R Cigadan Crdac3 : h Emoresa : .
i & Vrlie 8 pagaa ol

O acesso a Central de Servigos do DetranRS se da através do seu cadastro do Login

Cidaddo. Assim, entre com seus dados, caso ja seja cadastrado OU crie sua conta no Login
Cidadao.

rs.gov. rs.gov.

Entrar com gov.br Entrar com gov.br

Ja tenho cadastro no Login Cidadao Jé tenho cadastro no Login Cidaddo
Sera direcionado para o Central de Servigos Sera direcionado para o Central de Servigos
Detran RS Detran RS
CPF ou Email Senha Esqueceu sua senha?

Digite seu CPF ou ema Digite sua senha

Para solicitar o servico de Credenciamento de Nova EPIV, seus dados, na Central de
Servigos do Detran, deveréo ser assegurados e protegidos por um Nivel de Verificacdo, também

conhecido como Nivel Prata.
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Saiba como obter o Nivel Prata clicando no botdo conforme destacado (1) na imagem que
segue.

Feito isso, clique no servigo “Credenciamentos” como apontado (2) na imagem:

Voed nild posws selos ou nlo aldonzou 6 uso dos selos. Taga kayln
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& # P nd DI
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Jarl - primeira Instancia
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Saba como obler néved Prata
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Realizando atenta leitura do material “O que €?” (proxima imagem), € possivel ter uma

visdo geral dos préximos passos a serem seguidos para solicitar o credenciamento de nova EPIV.

Em seguida clique em “Acessar”.

Detrani:

Credenciamentc

3

TeE TR aEneTio S0 M sl prsfirniendl A s DetreniRS, vood Sreciirs sUseive

1

) 0 (CPF) caoattiace ne Centaal te S2rvigos. 1ecetern noesso #o viemm GE =30 e £ '
Profrnonahy] ateves 00 sl desers encaTaTES” 8 G0 et acho extpiia dgEaiTadn, 1500 00 forme vty

MOCUMERTAGAD NEG
0 pc A0, SYINTIUNT SCOTRT & PICEO 4 PITHT 00 PrECATLO v

nival 13 38w (3 DettanRS. ou 80esse Shetamens

stietetanienmta soes e 1 Custprh

VOT b Snostras wres Wils O ity

8 e e asdo Setlio So thterna SR om terd

rrbsrrriar Qunnd (y Aleriira B0 sTocEers Daparn e

Na préxima tela, clique no botéo verde “Solicitar Novo Credenciamento”.

Caso vocé ja tenha algum outro pedido de Credenciamento, podera consulta-lo.

= Detranp:

Solicitar Credenciamento (/)
« Yok

N0 averetiaTIon s prmTesss de cTedeTeaen Ty com

~ <@ Processos em andamento

Sobeits Moy Cepsteyeiamasto

Para solicitar novo credenciamento

Preencha todos os “Dados Basicos” e de “Enderego” solicitados. Revise e se necessario

altere algum campo. Preste muita atencdo ao e-mail informado, pois € através dele que vocé
recebera os dados para acessar o sistema.
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Solicitar Credonciamento )
¢ e
On 2adog stean 350 maae nigrmmactes cacisstrades nos sateemes 30 Oviran o 1G9

DADOS BASICOS

Lo

Carteers Ou Mdeeictade Ciyll (51 * .

T viefceve Cpscnnd Ol *

Confira o e-mail. £ através dele que recebers
os dados de acesso so Sistema GEP

Vg G Logaaourn *
Logeaess

Wy Lorrglermrts

o Mumciplo

* Crrpos chrgytsoos

St m Creder o wertn

Por fim, cligue no botdo verde “Solicitar Credenciamento”.

Aparecera na tela, a mensagem de “Solicitagao realizada com sucesso!”.

Detran: Q J

Solichar Credencamento (1

©

Solokacio reslizado com 0es50!

MUITO IMPORTANTE: Vocé receberd em seu e-mail os dados de acesso ao Sistema GEP
(Gestdo de Empresas e Profissionais), através do qual deverd encaminhar a documentagéo
exigida, digitalizada, tudo de forma virtual.
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Abaixo, segue a ilustracdo do e-mail que vocé recebera, contendo os dados de acesso ao
Sistema GEP:

Solicitagao de Credenciamento de Profissional ou Empresa

naoresponder@detran.rs.aov.br <naoresponderidetran.rs.gov.br> 8 de dezembro de 2021 10:25
Para: ed

Prezado{a), ED

Através da Central de Servigos do DetranRS. voc Indicou dessjo em obter credenciamento como empresa ou profissional. Para
Que possa encaminhar sew pediio. vood esta recebendo 3cesso a0 sistema GEP - Gestlo de Empresas e Profissionas, conforme
dados abalxo

Para acessar o sistema GEP | clique agu ou alravés da site
hitps:/\www. detran rs.gov.br, clicando em Menu / Credenciado / GEP.

Seus dados de acesso:
Credenciado: CREDENC
Usuano: 8078
Senha: nB0di

No primesio acesso, sera solcada a troca de senha,
Lembre-se qué o sistema dderencia as letras MAIUSCULAS das letras mindscutas.
E ndo confunda & letra O, com o nimero zeo (0).

Esqueceu a senhs ou blogueou acesso?
Acesse a pagina inicial go Sistema GEP e clique em "Dificuidades no scesso?

Como fazer a solicitagéo de credenclamento?

No site. https/Awww.detran rs gov. br clicando em Menu / Credenciaco / Documentagdo para Credenciamento, estario disponiveis:
- Manual para Credenciamento de Empresas (acesse o manual respectivo)

- Manuai para Credenciamento de Profisssonais.

Voc2 podera acompanhar o andamento de sua solicitag8o acessando o Sistema GEP.
Mas, figue atento 8o seu e-mal, pols recabera uma notificacio sempre que houver alguma cofreglo ou agao que precise fazer no
processo.

Pamanecendo quaquer divida, entre em contato pelos canals de atendimento.

Dévidas sobre como utilizar o Sistema GEP, entre em conlato com o HelpDesk da PROCERGS:
(51) 3210-3895

Duvidas sobre a Central de Servigos, entre em contato com o Fale com o DetranRS, no site

Ddvidas sobre a documentagdo do processo. entre em contato com o Credenciamento:
Telefone: (51) 98687-6869, das 08hs as 17ns, de segunda a sexta
E-mall: credenciamentof@detran rs.gov.br

Atencsosamente,
Coordenadoria de Credenciamento.
DetranRS - Em defesa ¢a vida"

*** Mensagem automatica enviada pelo sistema. Favor ndo responder, ™

IMPORTANTE: Em caso de duvidas sobre a Central de Servicos do DetranRS, contatar
a Ouvidoria, pelo Fale Com o DetranRS, no site https://www.detran.rs.gov.br OU pelo Disk Detran,
no telefone 0800-905-5555.
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Passo 2 — Entenda o Sistema GEP

O Sistema GEP — Gestdo de Empresas e Profissionais — é o sistema responséavel pelo
credenciamento e manutencdo dos cadastros das empresas e dos profissionais credenciados ao
Detran/RS. Através dele é possivel encaminhar toda a documentacdo exigida para o
Credenciamento de EPIV , digitalizada, de maneira virtual e de forma organizada.

Apos realizar sua manifestacédo de interesse no Credenciamento de Nova EPIV via Central
de Servicos do DetranRS, acesse seu e-mail e verifigue a mensagem recebida com os dados para

0 primeiro acesso ao sistema GEP.

Siga atentamente as orienta¢des contidas no e-mail para o cadastramento de uma nova
senha pessoal ao sistema. Lembre-se de anotar a nova senha informada, diferenciando letras

mindsculas e mailsculas.

O andamento de sua solicitacdo de Credenciamento de Nova EPIV devera ser
acompanhado diretamente via sistema GEP, por isso é importante ndo perder os dados de

acesso informados.

2.1 PARA ACESSO AO SISTEMA GEP (Gestédo de Empresas e Profissionais)

Faca o login no GEP pelo site do Detran https://www.detran.rs.gov.br/inicial, cligue em
Menu, Credenciado, GEP.

Na tela de identificacdo (abaixo), insira os dados de acesso recebidos através de seu
e-mail.

Para nova senha de acesso ao sistema GEP, clique em “Dificuldades no Acesso?”.

& caroenc
3 g
Q

Dificuidades no acessa?
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2.2 SALVE OS DOCUMENTOS SEMPRE EM FORMATO .PDF

Todos os documentos encaminhados ao Detran via sistema GEP devem estar salvos em

formato .pdf:
a. Salve como .pdf ao digitalizar ou

b. Na opg¢ao Imprimir, troque a impressora para ‘Salvar em PDF’, ‘Imprimir em PDF’, ‘PDF

Creator’, por exemplo. O documento nao sera impresso, mas salvo em formato .pdf.
2.3 SOBRE ASSINATURAS NO GEP

Conforme Portaria DETRANRS/RS n.° 344/2020, os processos GEP aceitardo as seguintes

assinaturas em requerimentos, termo de adeséo, declara¢cdes ou outros documentos exigidos:

a. Pode ser firmada digitalmente por meio de certificacdo digital do CPF do
profissional, emitida por Autoridade Certificadora da ICPBrasil, incluida no documento depois de

digitalizado (normalmente via Acrobat Reader).

Orientamos utilizar o Assinador disponibilizado pela AC-RS, Autoridade Certificadora
do Estado do Rio Grande do Sul, disponivel para download no site, evitando situacées em que 0

sistema informa ‘assinatura invalida’:

https://www.ac.rs.gov.br/apl/gdp/ACRS/assinador/DownloadAssinador.htm

b. Assinatura, no documento fisico, ndo autenticada em Tabelionato. Depois de

assinado, o documento devera ser digitalizado para envio via e-mail ou via sistema GEP.

Deve ser acompanhada de documento de identificacdo (RG, CNH, etc), que contenha
assinatura igual a do documento assinado. O servidor do Credenciamento ir4 verificar se a

assinatura do documento é compativel com a do documento de identificagao.

Nos processos GEP, no campo referente ao documento assinado, devera ser anexado um
anico arquivo contendo o documento assinado e o documento de identificacdo (digitalize os

documentos e salve em um mesmo arquivo).

c. Assinaturas reconhecidas em Tabelionato, por autenticidade ou semelhanca,
firmadas diretamente no papel (assinar e autenticar no documento fisico). Os documentos serédo

digitalizados (ja assinados e autenticados) e anexados ao processo GEP.

d. Os demais tipos de assinaturas previstos na Portaria ainda dependem de

desenvolvimento do nosso sistema. Por isso, ndo estdo disponiveis no momento.
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2.4 SOBRE OS REQUERIMENTOS, FORMULARIOS, TERMO DE ADESAO E
DECLARACOES

Fique atento aos processos que exigem Requerimentos, Formularios, Termos de Adeséao
elou Declaracfes, pois € obrigatorio que sejam utilizados exclusivamente os documentos
gerados pelo sistema GEP, pois sdo os modelos oficiais da autarquia e estdo permanentemente
atualizados. Além disso, eles jA vém previamente preenchidos pelo sistema, sendo necessario

apenas imprimir, assinar e anexar ao processo.

2.5 SOBRE A GUARDA DOS DOCUMENTOS ENCAMINHADOS VIA GEP

E de responsabilidade do credenciado a guarda de todos dos documentos originais
encaminhados ao Detran, via sistema GEP, podendo a autarquia solicitar estes documentos.
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Passo 3 - Processo de Credenciamento de Nova EPIV via sistema GEP

O processo de Credenciamento permitira encaminhar solicitagdo de credenciamento de
forma virtual, sem a necessidade de encaminhar os documentos ao DetranRS em papel. Ao
finalizar o processo, a empresa EPIV estara credenciada.

Inicialmente, fagca o login no GEP acessando o site do DetranRS em:

https://www.detran.rs.gov.br/inicial, e clicando em Menu, Credenciado, GEP.

K
@& SoE

Organizagao E-mail Dacumento

& crroene

& | TESTRTEY
Q

Em seguida, cligue em “Processo Empresa” e apds, no botdo “Novo” conforme imagens abaixo:

Organizagao: :
RIS ITXW.Xe Versdo: 3.6.2.0
GEP EE

& Pagina inicial

Processo Empresa c

Processo Profissional

|

Empresa

S ——
Profissional
Consulta Profissionals
Detranrs

QROCERGS

|

£ Pesquisar * Limpar gi

Processo: Processo PROA:

- Empresa: HMLEPIVO Organizacdo Posse:

Processo & Tp Emp & Tipo Processo & Dt Processo < Situacdo ¢ Em posse &
Registros ndo encontrados.
- | < o 25 ™~
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No campo “Tipo de Processo”, selecione “Credenciamento Empresa” e apds clique no

botdo “Avancar”.

Usuano: GEURGE CLOONEY - 82/8014050

Tipo de Processo:™ Credenciamento Empresa -

Clique em Avancar para prosseguir.

Selecione o “Tipo de Empresa”, localizando “EPIV — Estampadora Placas Ident.Veicular”.

v Avancar * Fechar

Tipo de Processo:™ Credenciamento Empresa

Tipo de Empresa: * -

Clique em Avangar para pr
ASF - ASF - Adq ou Faci

CDV - CDV - Centro de Desmanche de Veiculos
EMAV - EMAV - Empresa de Inspecdo e Avallacdo para Lelldes
EMAV - EMAV/CRVA - Empresa de Inspecdo e Avaliacdo para Leildes

EPIV - EPIV-Estampadora Placas Ident. Veicular ‘

No campo “Qual sua relagdo com a empresa”, selecione se € um “Representante Legal no
Processo”, no caso de procurador, contador, ou pessoa responsavel por encaminhar o pedido e
documentacdo da empresa para fins de Credenciamento junto ao Detran OU marque

“Proprietario/Sécio” no caso de ser o proprietario ou um dos sécios da empresa.

No exemplo abaixo (imagem), marcamos a opg¢ao “Proprietario/Sécio” para ilustrar. Feito

isso, clique no botédo “Avancar”.

« Avancar % Fechar

Tipo de Processo:* Credenciamento Empresa

Tipo de Empresa: * EPIV - EPIV-Estampadora Placas Ident. Veicular -

Qual sua relagdo com a empresa: I Representante Legal no processo ® ) Proprietério/S6cio I

Clique em Avancar para prosseguir. |
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3.1 COMO GERAR O PROCESSO NO SISTEMA GEP

Nesta etapa, sera necessario preencher todos os “Dados Gerais”, de “Profissionais” e de
“Atividades” da empresa para enfim, “Gerar o Processo” de Credenciamento de Nova EPIV.

USUdlIU. UCUNRIC CLUWUINET = O£ OULSUIU

+ Gerar Processo » Fechar

Tipo de Processo:™ Credenciamento Empresa
Tipo de Empresa: = CDV - CDV - Centro de Desmanche de Veiculos
Qual sua relacdo com a empresa: Representante Legal no processo Proprietario/Saécio

—f + Dados Gerais

—4 + Profissionais

] + Atividades

1. No botéo “Dados Gerais”, preencha atenciosamente os dados basicos da empresa e o

endereco da sede.

+ Gerar Processo * Fechar

Tipo de Processo:™ Credenciamento Empresa
Tipo de Empresa: * EPIV - EPIV-Estampadora Placas Ident. Veicular
Qual sua relagdo com a empresa: Representante Legal no processo Proprietario/Sacio

= Dados Gerais

Raz&o Social:*

Nome Fantasia:*

CNPJ:

Tipo Empresarial: -

Inscricdo Estadual:

Fone Comercial:*

E-mail Comercial:*

Endereco
Logradouro:* Niamero:
Complemento: Bairro:*
Municipio:* UF:* RS

2. No botao “Profissionais”, informe os profissionais que atuardo na Estampadora.

+ Para fins de Credenciamento, é obrigatorio a EPIV possuir, no minimo: 01

proprietario informado.
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3. Para incluir um proprietario, clique em “Informar Profissional’, na coluna “Acgbes”

(1),conforme destacado abaixo:

(— = Profissionais

Atividade Nome N° Documento CPF Obrigatéri Acdes

Proprietario de EPIV Sim | Informar Profissional |‘ 1

Representante legal no processo 2?3)}0 HENRIOUEIDEBARCEITOSIE 7066441408 000.511.810-70 Sim ‘Consultar

| <« N1l >~ W25 v

2 »l + Adicionar nova atividade |

4. Pesquise o proprietario pelo nimero do RG ou pelo nimero do CPF e clique em

“Localizar Profissional”.

Limpar % Fechar

Nro Documento: | | UF: RS - CPF: Localizar Profissional

Informe ao menos um dos documegtos acima e clique em "Localizar Profissional™.

a) O sistema GEP buscara o cadastro do profissional e o exibira. Clique em “Adicionar

Profissional”

= =
Adiclonar Profissodal

Kro Decumyento: nivnn UF: BS CPFz MJ9,.7453

» Fochar

Umpar

Nome: Py A DESDUrS
Contatos
Data Nasoiments|
Teisfone: 3 157, CIRG Colular:

E-maii;

Escularidacs

Escolacidade: Especializachn
Instituigao: it UF; ¥

Data conclusda: 227102004

T

Enderecn

CEP: 92033000 Tipo Logradowral lua

Logradeura: CABAD NG Nameaso;, Som

b) Caso o sistema GEP né&o localize o profissional no banco de dados, o sistema exibird a
mensagem “O profissional nao foi localizado”. Neste caso, sera necessario inclui-lo a base. Para

isso, clique em “Incluir Profissional”.

— Lmaar ® Fachar

NG DOcUMENto: po7a105303 UF: BB - CPF; | Lowaiizae Peofipsional I 1
0 profisstonal ndo fol localizado, Caso desefa induir clique no botie ao lada, I Inclulr Profecsional I 2
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c¢) Preencha atentamente todo o cadastro do profissional a ser incluido, clique em “Salvar” e
em seguida clique em “Adicionar Profissional”.

Adiclonar Profissonal

Kro Documento: 7910 UF CPF:

» Fochar -

Limpar

Nome

Contatos

Data Nasoimento|
Telefone: Colular

E-mail;

Esculatidacs

Escolacidade: Especializach

Y

Instituigso ! UF; !

Data conclusda: 22

Endearocn

CEPF: 920331 Tipo Logradowro;  ua

Logradouta ’ Nameso:

Na aba aces, conforme mostra a proxima ilustracao, € possivel “Consultar” o cadastro dos
profissionais adicionados ou “Excluir” algum profissional (proprietario).

Clicando em “+ Adicionar nova atividade”, é possivel adicionar mais de um proprietério.

(— = Profissionais

Atividade Nome N Documento CPF Obrigatori Agbes
Proprietario de EPIV Sim Consultar Excluir
Representante legal no processo Sim Consultar ‘
IProprietario de EPIV I N&o I Informar Profissional I Remover

+ Adicionar nova atividade

Selecione qual tipo de atividade deseja adicionar ao processo e apés clique em “Salvar”

+ Salvar % Fechar

Atividade: -

[Proprietario de epIv__ | ‘ ’

5. Revise atentamente todos os dados informados e apés clique em “Gerar Processo”,
no botédo situado no canto superior esquerdo da tela.

Aparecera a mensagem “Processo incluido com sucesso”.
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Note que seu processo ficara na situacdo de “Rascunho”, conforme mostra a imagem
seguinte. Isso significa que o pedido de Credenciamento esta sob responsabilidade do requerente,

ainda ndo foi enviado para analise do setor de Credenciamento do Detran.

O processo ficard em modo ‘Rascunho’, até que a empresa anexe todos os documentos e
encaminhe para o Credenciamento. Mas, atencéo: um processo so6 fica em ‘Rascunho’ por até
30 (trinta) dias. No 31.° dia, o processo serd automaticamente cancelado pelo sistema e sera

necessario abrir novo processo.

6. Para dar andamento, siga para a proxima etapa, clicando na aba “Documentos”, para

anexar os documentos exigidos para o Credenciamento de EPIV.

3.2 COMO ANEXAR OS DOCUMENTOS NO SISTEMA GEP

Para a relacdo atualizada da documentagéo necessario para o Credenciamento de Nova
EPIV acesse o sistema GEP, na aba “Documentos” ou acesse o site do DetranRS, em:

https://www.detran.rs.gov.br/epiv-e-fpiv.

Apbs clicar na aba “Documentos” para anexar os documentos exigidos, observe que na

coluna ‘Gerar doc’, vocé tera acesso ao:
a. Requerimento de Credenciamento.
b. Termo de adeséo.
c. Declaracéo.
- Clique para gerar o(s) documento(s).
- Imprima e assine.

- Anexe o documento clicando na opcao “Escolher Arquivo” e fazendo o upload do

arquivo.

IMPORTANTE 01: Utilize EXCLUSIVAMENTE o Requerimento, o Termo de Adeséo e a
Declaracdo gerados pelo sistema GEP. Sao modelos oficiais e ja vém previamente
preenchidos pelo sistema (com as informacdes que vocé forneceu), sendo necessario

apenas imprimir, assinar e anexar ao processo.
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IMPORTANTE 02: O Requerimento de entrega de amostras de PIV para homologacgéo
devera ser preenchido e assinado. NAO ESQUECA DE INFORMAR O N.° DO PROCESSO DE
CREDENCIAMENTO. Digitalize e anexe ao processo GEP.

O Requerimento preenchido e assinado deve ser encaminhado para o DetranRS,
junto com as amostras de PIV, via Correios e aos cuidados da Divisdo de Registro de Veiculos,

no endereco informado no requerimento.

+ Enviar Credenciamento x Cancelar Processo & Exportar Docs * Fechar

‘ Geral ] Dados Empresa | Profissionais | Notificagdes | Histérico

+ Anexar Foto

Documentos Solicitacao & Acdes Situacao Motivo R’z’l‘ﬁ:’ Modelo %e;?
Requerimento de Credenciamento + Escolher Arquivo N&o Informado B
Termo de Adesdo ‘ + Escolher Arquivo ‘ N&o Informado ’ -
Declaracao + Escolher Arquivo Nao Informado B
querlmg?&opg?a snirega de amosras de = e - I «

Cépia do Ato constitutivo, estatuto ou
contrato soclal em vigor + Escolher Arquivo Nao Informado

Cépla do Alvara Municipal, com mesmo
objeto do Contrato Social _“ Escolher Arquivo @ Nao Informado

Copia do C°"‘°'°gzg§e de inscricdo no + Escolher Arquivo N&o Informado

) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos + Escolher Arquivo Né&o Informado
Certidao Negativa de Débitos Municipais + Escolher Arquivo N&o Informado

CertidSo do(s) Cartorio(s) Titulos e + Escolher Arquivo Nao Informado

Protestos pessoa juridica

FartidSn Anfe\ Partarinle) Titulac a

8 Conmiw Schamaio

cern [[omrerie || samvensar | waters
1

& Dipmtar Dz ¢ fodwr

Searrastcs Tebnisde e Steacse " D i | S
Ewaucmarts Farsaacic fe Ondmpsmans * Sruient Mdrwe Maz Grtemede G
Terma e decio 3 * fraaher beggen Nha Tnteints 2 ’ u
Coobrwts soaal Qlckgows e droresi » Snbiht) oo s Deiwwreds
Contad5) Sempilonts da fooehs * Tustvar Wgans Kk e
CO0 0) Comprinirte fe oiergie s O & tasatrar Wgens Nhe ibenade
B e e * Pamaver seaan WA bt

Carmzis Covtoets Mamatizs da Oxtutas faatuse

Anexe TODOS os demais documentos exigidos.

Na coluna acfes, € possivel “Visualizar” o documento anexado e caso necessario “Remover”.
Faca uma revisdo atenta de todos os documentos anexados antes de dar andamento. Caso algum

documento esteja ilegivel ou incorreto, clique em “Remover” e apds adicione outro em seu lugar.

« Enviar Cradencamarts  « Cancelar froomse & Fegarter Docs  x Fechur

* AearFom o Anwae 1ndes SIS
o stundo ots | wesns! 7
b L - v Ratitar o
Neguanments di Cradenciamann Q vieuakonr R Miesaver rerdunne a
Termo de Sdes30 Q Vil X Revaver Fanderte 1]
Civia da “f":;::"‘;";‘;'::‘“”‘"" L) L Sendurte
Lopia @ Cerudss Simpaficada da
RICHE, toms mavma objmo & Contrats [~ Ry re— Fursturin
Sadat
P S R I o a2 Q Viuslzsr  ® Remaver Fondane
ey oo e Q visuatianr, X Mmayer Panturtn
Cowntidie Conjurts Negutive de Dé2itos Q Vhudliant X Nemcvar Funduntn
Certidic Negathia @ Debitos o= FGTR Q Visuslize X Rrmover Fendenty
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E possivel acrescentar fotos extras ao seu pedido de Credenciamento de Nova EPIV, para

isso, cliqgue em “+Anexar Foto”, conforme imagem abaixo. Nomeie o arquivo e informe o motivo.

Apos clique em “Ok” e faca o upload da imagem.

+ Enviar Credenciamento » Cancelar Processo & Exportar Docs x Fechar

I Geral l Documentos I Dados Empresa l Profissionais | Atividade(s) Notificacdes ' Historico _

+ Anexar Foto

v OK J * Fechar

Motivo

Pocumentog Tipo de Documento: *  Fotos

Requerimento dg Compl. Tipo Doc:* Ex: Fachada

Termo d

Copia do contrato ¢ MOtYo;

empresari
P 1500 caracteres restantes.

Copia da Certid3L sunpnivaua ua

JUCIS, com mesmo objeto do Contrato Q Visualizar = % Remover Pendente

Clique na aba “Profissionais” e revise os proprietarios adicionados ao processo. Caso seja

necessario, clique em “Excluir’ na coluna “A¢des”.

= facher

« Fnviey Crdentiamentn - = Cancnlar Broceme & Expentar Doca

[ | oo | v s P e p—

Mididads N—e MY Dzt o 2 b
Frapriefado de COY GEORGE 22780 Fu 20 Coooultar
Curande 4 COV PAVLA DF SOU K L 59 Cordattar Daciuk
Sresporsavel Técnico de COV PAULA DE 50U 2078 829 ) Cosenitar - Exdur
« adiooner nova atividode profiesions

Apos revisar todos os dados informados e documentos anexados, estando tudo correto,

clique em “Enviar Credenciamento”.

I + Enviar Credenciamento I » Cancelar Processo & Exportar Docs » Fechar
I Geral I Documentos | Dados Empresa I Profissionais I Atividade(s) | Notificactes | Historico _

Situagdo: Rascunho

Tipo Processo: | Credenciamento Empresa

Data Solicitacdo: 27/10/2021 5 Ult Andamento: | 27/10/2021 &

Atividade [Desmanche de Veiculos Automotores] adicionada.

Mativo Situacdo:
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Aparecerda a mensagem “Processo enviado para Credenciamento com sucesso”. Note que
a situagdo do processo de Credenciamento de EPIV mudou de “Rascunho” para “Enviado para o
Credenciamento”.

¥uanieacic: WMLCRED - Sotor; MMLCRED
Usudde! GEORGE CLOONEY - BZ780 14050

| Geradt | Racsentos Dadoes Empresa ! rotmsanids ADvetade(y hotficacdes | Hitds

Too Processs mnm.lr- | |

Data Selitacio Ul Andamania

3.3 COMO CONSULTAR A SITUACAO DO PROCESSO

Sempre que 0 processo mudar a situacdo, vocé receberd um e-mail informando as
atualizacdes, entretanto, caso queira consultar o andamento do pedido, acesse o sistema GEP e

na tela principal, clique na lupa “Pesquisar”.

Processn rocesse PROA

EMpresa Qrpanizaglo Msie
Procemso Tipd Protesso o1 Procuss SRR Bt pusee
Crodendamento Empresa 2771652621 [ Enviado pan o oedenc zn"‘.rt:J HMLOETRA
| Exibindo de 1.0 L no totad de L - Péaina: 1401 _BY _ PR

3.4 FASE DE ANALISE DA DOCUMENTACAO NO CREDENCIAMENTO
O processo possui 04 fases distintas:
a) Analise da documentacéao pelo Credenciamento
b) Analise da documentacéo pela Vistoria (planta baixa e fotos)

c) Anexacdo do Recibo de entrega e homologacdo das amostras de PIV pela Divisdo de

Registro de Veiculos (Area técnica)

d) Envio para assinatura pela Dire¢cdo Geral e publicacdo de Portaria de Credenciamento
(Aguardando PROA)

O Credenciamento ira fazer a analise dos documentos e fazer os proximos
encaminhamentos. O processo podera ser devolvido para a empresa para revisao (caso seja
constatado erro em alguma documentacao) ou podera ser encaminhado para a fase de Anédlise
de Planta Baixa e Fotos das Instala¢des.
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Fiqgue atento ao seu e-mail, pois vocé recebera notificacbes sempre que houver
movimentacao do processo.

1. No caso de processo devolvido para revisao:

a) O campo ‘Motivo’ mostrara porque o documento foi rejeitado e o que precisa ser
corrigido.

b) Remova o documento rejeitado.
¢) Anexe o documento corrigido e clique em ‘Enviar para o Credenciamento’.

2. Com toda a documentacdo aprovada, o processo sera encaminhado o setor de
Engenharia para as andlises necessarias.

3.5 FASE DE ANALISE PELA ENGENHARIA
A equipe da Engenharia ira avaliar planta baixa e fotos.

a) Ao constatar algum erro nos documentos ou entendendo necessario solicitar mais fotos,
devolvera o processo para a empresa, para revisao.

i. O processo estara na situacéo de ‘Devolvido para revisao’.

ii. Ajuste o que foi solicitado e clique em “Enviar Credenciamento”. O processo sera
devolvido diretamente para a equipe da Engenharia.

b) Com a analise realizada, o processo sera encaminhado para a area técnica, para a
etapa de homologacao das amostras de PIV.

3.6 FASE DE HOMOLOGACAO DA AMOSTRA DE PIV

A equipe da Area Técnica — Divisdo de Registro de Veiculos — ira realizar a analise das
amostras de PIV recebidas via Correios e anexar ao processo o Recibo de entrega e homologacgéo
de amostras de PIV.

Porém, constatando algum problema, devolvera o processo para a empresa, com a
informacé&o.

i. O processo estara na situacao de ‘Devolvido para revisao’.

ii. Ajuste o que foi solicitado e clique em “Enviar Credenciamento”. O processo sera
devolvido diretamente para a DRV.

Com as amostras de PIV homologadas, o processo retornara ao setor de Credenciamento
e seguird para assinatura do Termo de Adeséo pela Direcdo Geral do DetranRS e publicagdo da
Portaria de Credenciamento de Nova EPIV no Diéario Oficial do Estado (DOE).
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3.7 FASE DE ASSINATURA DO TERMO DE ADESAO E PUBLICACAO DA PORTARIA DE
CREDENCIAMENTO DE EPIV

Com toda a documentacdo aprovada, 0 processo serd encaminhado para assinatura do
Termo de Adesao, via sistema PROA, e publicacdo da Portaria de Credenciamento de Nova EPIV
no Diario Oficial do Estado (DOE):

a. O processo permanecera na situacao ‘Aguardando PROA’.

b. Ao retornar ao Credenciamento j assinado e com a Portaria de Credenciamento
publicada, o processo sera DEFERIDO e o credenciamento da empresa sera efetivado em

Nnossos sistemas.

Edigdo Pr - Cred i to Empresa - Processo: 2021002084

Exportar Docs Fechar

Geral Documentos Dados Empresa Profissionais Atividade(s) Notificactes Historico

Tipo Processo: Credenciamento Empresa Situacdo: Deferido

Data Solicitagdo: 27/1 Ult Andamento: 27/10/2021

Processo PROA: 212

Fique atento ao seu e-mail, pois toda a comunicacao sera realizada através dele.

Serd encaminhada mensagem com os dados de acesso no Sistema GEP (agora como
Credenciado), bem como informagfes sobre o pagamento da taxa anual de Credenciamento
(GAD-E).

Também receberd informagdo sobre Email Institucional (com dominio @epiv.rs.gov.br),
cadastrado pelo DETRAN/RS, passando a ser este o e-mail oficial de contato com os setores do
DETRAN/RS.

3.8 A HOMOLOGACAO DA EMPRESA E INICIO DE OPERACAO

Com a GAD_E quitada, a nova EPIV estara na situacao “Homologada”, ou seja, apta a
exercer as atividades. Iremos informar o sistema Credencia/SERPRO sobre o credenciamento da

empresa e que esta liberada pelo DetranRS a iniciar operagéo.

No entanto, a nova EPIV ainda devera entrar em contato com o SERPRO para

contratacdo e habilitacdo no sistema Credencia (WS-Emplaca), através do site:

https://www.loja.serpro.gov.br/novaplaca/

Para contato sobre credenciamento da empresa: credenciamento@detran.rs.gov.br.

Para contato sobre as placas e veiculos: drv@detran.rs.gov.br.
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