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MODULO 05 - REALIZAGAO DA PROVA

E atribuicdo do Monitor de Prova Teérica no CFC seguir os seguintes procedimentos

quanto a realizagao da prova:

10.

Zelar para que o exame inicie no horario agendado.

Apos a verificagdo biométrica, indicar a estagado de prova para o candidato sentar e
aguardar o exame.

Identificar-se aos candidatos e proceder as orientacdes iniciais de exame teorico.
Realizar a verificacdo biométrica de todos os candidatos presentes até a hora de
inicio agendada, e aguardar o preenchimento do numero de CPF por todos os
candidatos para autorizar o inicio do exame teédrico. Os candidatos devem iniciar a
prova no mesmo momento, evitando o acesso indevido a prova antes do término
da identificagao.

Informar o tempo maximo de 10 (dez) minutos permitido para inclusdo do numero
do CPF para o candidato que tenha dificuldades no manuseio do equipamento de
informatica.

O exame tedrico pode ser iniciado antes do horario previsto se todos os candidatos
estiverem presentes e identificados. Enquanto houver auséncia de candidato(s), é
preciso aguardar o horario previsto para dar inicio ao exame.

A margem de antecedéncia na realizagdo da prova teodrica é de 20 minutos.

Nao permitir que candidatos que chegaram apds o inicio do exame realizem a
prova, a fim de nao perturbar aqueles que ja estao prestando o exame.

Garantir que os candidatos realizem a prova sem que estejam utilizando ou
portando equipamentos eletrbnicos, material de consulta ou com pertences
pessoais sobre a mesa da estacdo de provas. Nao pode estar sobre a estacado ou
estar utilizando celular, tablet, fones de ouvido do tipo “sem fio”, relégios
inteligentes “smartwatch”, etc. E permitido que fique sobre a mesa somente o
documento de identificagdo do candidato.

Os equipamentos eletrénicos dos candidatos devem estar desligados, para que
nao emitam sons durante a realizagao do exame. Nao é permitido o manuseio de

equipamentos eletrénicos apods o inicio do exame.
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Garantir que o candidato realize a prova sem utilizar acessérios e objetos pessoais
que impecam ou dificultem a sua visualizagdo, como por exemplo, toucas,
chapéus, boné, capuz. E permitido apenas o uso de mascara facial durante a
prova, enquanto for exigéncia sanitaria vigente, bem como adornos religiosos, sem
o qual constrangeria o candidato, como por exemplo, quipa e véu mugulmano.
Prestar atencao, desde o inicio da identificacdo e durante todo o transcorrer do
exame, a possivel solicitacdo de ingresso do Supervisor do DETRAN/RS na
videoconferéncia, o que podera ocorrer a qualquer tempo. A permissao para
ingresso deve ser dada imediatamente.

Manter-se, durante a realizacdo do exame, com fones de ouvido e atento a
comunicagao com o Supervisor Remoto, caso algum esteja acompanhando.

Devem permanecer na sala de provas apenas o Monitor de Prova Tedrica no CFC
e os candidatos agendados para o exame, sendo permitidos, de forma
excepcional, a entrada de um técnico de informatica, por exemplo, pelo tempo
estritamente necessario, ou no maximo mais 1 (um) funcionario em treinamento.
Interromper a prova do candidato que estiver realizando consultas, utilizando
aparelhos eletrbnicos ou recorrendo a anotacdes, efetuar o respectivo
cancelamento do exame de forma imediata no sistema informatizado, e conduzi-lo
a retirada da sala.

Manter-se presente na sala, durante todo o exame, até que o ultimo candidato
conclua a prova, salvo motivos de forca maior, sendo permitido a substituicdo de
outro Monitor de Provas para acompanhamento.

Quando da conclusao da prova tedrica eletronica pelo candidato, verificar na tela
da PTE e no Sistema Gid se consta como concluida, antes de libera-lo para sair da

sala.



