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MODULO - ENCERRAMENTO DOS EXAMES E DEVOLUCAO DE
DOCUMENTOS

1. ENCERRAMENTO DOS EXAMES

1.1 Ao término da aplicacdo dos exames de cada categoria, o examinador devera
realizar o “fechamento” dos exames no tablet. Apés realizado esse procedimento, 0
examinador ndo conseguira acessar o aplicativo PPE no tablet em que realizou os
exames, exceto nos casos em que ocorre nova sincronizacao pelo CFC.

1.2 O fechamento de exames permite o backup total dos exames realizados, o
logout do sistema PPE e a sincronizagéo pelo CFC.

1.3 N&o é possivel fazer o fechamento se houver exames a realizar. A falta de
fechamento pode ocorrer em casos orientados pela COEP, nos quais sera feito
apenas o logoff do tablet.

1.4 Os tablets deverdo ser entregues ao responsavel do CFC ao término dos
exames.

1.5 Os examinadores deverdo permanecer no local da aplicacdo de provas até a

finalizacdo do ultimo exame.
2. ORGANIZACAO E DEVOLUCAO DE DOCUMENTOS

2.1 Os documentos consistem em relacdes de candidatos agendados e formularios
de provas impressos.

2.2 Deveréao ser agrupados por comissao, por CFC e por dia (prender com grampos,
clipes, sacos, etc, para que nao se misturem no recebimento pela COEP).
Excetuam-se as provas de examinadores volantes e as provas realizadas na ultima
sexta-feira da rota.

2.3 A comissao de examinadores é responsavel pela organizacdo dos documentos
da rota e encaminhamento ao DETRAN/RS. A responsabilidade por esses
procedimentos é de toda a comissao.

2.4 Nas provas aplicadas com PPE, observar se o0 niumero de relagbes coincide com

0 numero de veiculos da agenda, e se todas as relagbes estdo completamente
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preenchidas. Nas provas aplicadas sem PPE, observar se constam todos os
formularios de prova, além das relacoes.
2.5 Cada examinador é responsavel por verificar as pendéncias de langamento no
sistema em caso de aplicacdo de prova em formularios de papel.
2.6 Os documentos deverdo ser entregues ou encaminhadas por SEDEX
semanalmente. Havendo urgéncia, poderdo ser solicitados de forma digitalizada ou
por imagem.
2.7 Os documentos encaminhados via Correios (SEDEX) deverdo ser
acondicionadas em envelope com a seguinte inscri¢ao:
DETRAN/COEP
Rua Voluntérios da Patria, 1358, 5° andar
CEP 90230-010
PORTO ALEGRE/RS
2.8 Poderéao ser colocados no mesmo envelope documentos de rotas diferentes,
desde que acondicionados separadamente, para que nao se misturem.
2.9 Nos envelopes nao devera conter inscricdo de termos como “provas”, “exames”
ou qualquer outro que identifique o tipo de documento.
2.10 As provas praticas ndo deverdo ser encaminhadas no mesmo envelope das
provas tedricas.
2.11 As comissOes devem ter cuidado com a guarda e manuseio dos documentos

referentes a aplicacdo de provas préticas.



